Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezeld neve: Makkoshotykai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Cime (hivatalos levelezési cim): 3959 Makkoshotyka, Ady Endre utca 16.
E-mail cim: adatvedelem@vajdacska.hu

Honlapjanak elérhet&sége:

Telefonszama: +36 47 593000

Adészama: 15789989-1-05

Cégjegyzékszam, nyilvantartasi szam: 789983

KépviselGje neve: Szilva Gergd Andras

Adatvédelmi tisztviseld / felelGs neve: Blue Key Kft.

Adatvédelmi tisztvisel6 / felelGs elérhetdsége: dposupport@bluekey.hu
Adatkezelési tajékoztato elérhetésége: 3959 Makkoshotyka, Ady Endre utca 16.
Magatartasi kodex elérhetGsége:

Adatkezelések:

Adatkezelés

Adatkezelés bevezetése
MV-A0001 . , 2018.05.24
/ visszavonasa

Adatkezelés célja

Munkaviszony, jogviszony
létesitése, teljesitése, Jogala Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
megsziinése: szerz6dések és galap gyakorldsahoz

kapcsolodé dokumentumok

Adatkezelés leirasa

Munkaszerzddés, kinevezés, munkaviszonyhoz, jogviszonyhoz kapcsoléddé megallapodasok, megsziintets jognyilatkozat,
munkakoéri leirds, munkaltatdi tdjékoztatas a munkaviszonybol eredd alapvet6 jogokrdl és kotelezettségekrdl, a
munkaviszony, jogviszony létesitése, teljesitése, megszlinése céljabdl. Munkaltato a biztositasi jogviszonnyal 6sszefliggd,
a szolgalati id6ér6l vagy a nyugellatas megallapitdsa soran figyelembevételre keriil6 keresetrdl, jovedelemrdl adatot
tartalmazé munkalgyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadé oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot
évig koteles megdrizni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

Altaldnos jogszabaly: 2012. évi I. térvény a munka torvénykényvérdl, 1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositasi
nyugellatasrdl 99/A. § Kilonés dgazati szabdlyozasok: 1992. évi XXXIII. térvény a koézalkalmazottak jogalldsarol, 2011. évi
CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztvisel6krdl, 2020. évi C. torvény az egészségligyi szolgalati jogviszonyrdl, 2011. évi CVI.
torvény a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatdshoz kapcsolddd, valamint egyéb torvények médositasarol

Adatkezelés felel6se Munkaltato kijelolt felel&se Az adatkezelés érintettjei Munkavallalo, foglalkoztatott
| Munkavallalo, foglalkoztatott, Adatkezelés elmaradas Kozérdekd vagy kézhatalmi jogositvany nem
Adatok forrasa . . " . .
munkaltato kovetkezménye gyakorolhato.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa

Természetes személyazonosit6 adatok; Tarsadalombiztositasi Azonositd Jel; Addazonosité jel; Lakcim, tartézkodasi hely;
Iskolai végzettségre vonatkozd adatok (pl. végzettség, képzettség, oklevélszam); Nyelvvizsga adatok; Elérhetdség;
Jovedelmi adatok; Korabbi munkaltatondl munkaviszonyban, egyéb jogviszonyban toltott id6; Aldiras

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kozponti llletményszamfejts Rendszer (Magyar Allamkincstar)
Kozszolgalati alapnyilvantartas

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszdgba

Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitas &

Adatkezelés

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés célja

MV-A0002 . , 2018.05.24
/ visszavonasa
Munkaviszony, jogviszony
létesitése, teljesitése, Jogalap Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
megszlinése: igazolasok, teljesitéséhez szikséges
adatlapok

Adatkezelés leirasa

A biztositasi kotelezettséggel jard jogviszony létesitésekor, teljesitése alatt, megszlinésekor sziikséges jogi kotelezettség
teljesitése, az egészségbiztositasi pénzbeli ellatas iranti igény érvényesitése, igazolasok, adatlapok kezelése. Munkaltatdi
igazolds a munkaviszony megsz(inésekor, Igazolvany a biztositasi jogviszonyrodl és az egészségbiztositasi ellatasokrdl,
Jovedelemigazolas az egészségbiztositasi elldtas megallapitasdhoz (biztositott irdsbeli kérésére), Tartozasigazolas adatlap
a birdséagi végzéssel meghatarozott tartasi kotelezettségekrdl, Igazoldlap az dlldskeresési jaradék és az allaskeresési
segély megallapitasdhoz, Igazolas a kifizetett egyéni jarulék alapot képez6 kifizetésekrdl és a levont jarulékrol, valamint
az érvényesitett csaladi jarulékkedvezményrdl, Adatlap a munkaltatotdl (tarsas vallalkozdastdl) szarmazé jovedelemrdl, az
ado és az addelbleg levondsardl, a figyelembe vett csalddi kedvezmény 6sszegérdl - a munkaviszony megszlinésekor.




Adatkezelési nyilvantartas

Igazolas jaradékokrdl, sajat jogu nyugdij folydsitasrdl. Munkaltatd igazolast ad a munkavallalé részére kiadott apasagi
szabadsag vagy szll6i szabadsag tartalmardl, amelyben feltiinteti a korabbi munkaltaté altal kiadott apasagi szabadsag
szabadsag vagy szllGi szabadsag tartalmat is. Munkaltato a biztositasi jogviszonnyal 6sszefliggd, a szolgalati idérél vagy a
nyugelldtas megallapitdsa soran figyelembevételre kerll§ keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkadgyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadd 6regségi nyugdijkorhatér betoltését kovetd ot évig koteles megérizni.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2012. évi |. torvény a munka torvénykonyvérdl 80. §, 1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol
99/A. §, 1997. évi LXXXIII. térvény a kotelezd egészségbiztositas elldtasairdl 80. §,217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelet a
kotelez6 egészségbiztositds ellatdsairdl szold 1997. évi LXXXIII. torvény végrehajtdsarol, 2019. évi CXXII. térvény a
tarsadalombiztositas ellatdsaira jogosultakrdl, valamint ezen elldtdsok fedezetérdl, 1994. évi LIll. torvény a birdsagi
végrehajtasrdl, 1991. évi IV. torvény a foglalkoztatas elGsegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasardl 36/A. §

Adatkezelés felel6se

Adatkezel kijelolt felel6se Az adatkezelés érintettjei Munkavidllalo, foglalkoztatott

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas
kovetkezménye

Munkavallalo, foglalkoztatott, Adatkezel§ jogi kotelezettségének nem tesz

munkaltato

eleget.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamdanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsa

Név; Addazonosito jel; Tarsadalombiztositasi azonositd jel; Sziletési datum; Sziletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim;
Igazoldlap az allaskeresési jaradék és az allaskeresési segély megallapitdsahoz; Igazolvany a biztositdsi jogviszonyrodl és az
egészségbiztositasi ellatasokrdl (TB kiskdnyv); Adatlap a munkaltatotdl (tarsas vallalkozastdl) szarmazo jovedelemrdl, az
ado és az addelbleg levondsardl, a figyelembe vett csalddi kedvezmény 6sszegérél; Nyugdij torzsszdm

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kozponti llletményszamfejté Rendszer (Magyar Allamkincstar)
Szamviteli, konyvviteli nyilvantartas

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Nemzeti Ad6- és Vamhivatal, llletékes Jardsi Hivatal Foglalkoztatdsi Osztaly (foglalkoztatast elGsegité tdmogatas,
kozfoglalkoztatasi program esetén)

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitas &

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés MV-A0003 . ) 2018.05.24
/ visszavonasa
Biztositasi jogviszonnyal Y L.
) , Az adatkezel6 jogi kotelezettségének
Adatkezelés célja kapcsolatos bejelentések, Jogalap

S teljesitéséhez sziikséges
adatszolgaltatas

Adatkezelés leirasa

Munkaltaté vagy kifizet6 altal foglalkoztatott biztositottak adatainak az allami ad6- és vamhatdsaghoz valo
bejelentéséhez kapcsolddd adatszolgéltatds, a biztositasi jogviszony Iétesitésének és végének bejelentése, a biztositas
szlinetelése, biztositasi jogviszonnyal kapcsolatos valtozasbejelentések, megbizasi szerz&désekkel kapcsolatos
bejelentések, tarsas vallalkozokra, vélasztott tisztségviselSkre, vezetd tisztségviselSkre, kisadozokra vonatkozo
bejelentések, egyszer(sitett foglalkoztatas bejelentése. Bejelentd és valtozas-bejelentd lap a munkaltatd vagy a kifizets
altal foglalkoztatott biztositottak adatairdl. Munkaltatd a biztositdsi jogviszonnyal 6sszefliggd, a szolgalati id6rél vagy a
nyugellatas megallapitdsa soran figyelembevételre kerll§ keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkadgyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadd 6regségi nyugdijkorhatar betoltését kovets ot évig koteles meg6rizni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2017. évi CL. torvény az addzas rendjérdl, 1997. évi LXXXI. térvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrdl 99/A. §,
217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelet a kotelezs egészségbiztositas ellatdsairdl szo16 1997. évi LXXXIII. torvény
végrehajtasardl, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl

Adatkezelés felel6se

Munkaltatd, kifizetd kijelolt

L Az adatkezelés érintettjei
felelése

Foglalkoztatott biztositottak

Adatok forrasa

S L ; ; Munkaltatd, kifizeté nem teljesiti a
Munkaltat, kifizeté meglévé Adatkezelés elmaradas . .
biztositasi jogviszonnyal kapcsolatos

nyilvantartdsa kovetkezménye

bejelentési kotelezettségeit.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa

Biztositott csaladi és utoneve, sziiletési csalddi és utdneve; Biztositott szliletési helye; Biztositott szlletési ideje;
Biztositott anyja szlletési csaladi és utoneve; Biztositott végzettsége, szakképzettsége, szakképesitése; Végzettséget
igazold okiratot kibocsatod intézmény neve, az okirat szama; Biztositott addazonositd jele; Biztositott TAJ szama

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kdzponti llletményszamfejts Rendszer (Magyar Allamkincstér)

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Nemzeti Adé- és Vamhivatal, hivatalbdl atadja az egyes adatokat a nyugdijfolyosito szerv szamara

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
doéntéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszédgba

s Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitds 6




Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezelés

Adatkezelés bevezetése
MV-A0004 2018.05.24

/ visszavonasa

Adatkezelés célja

Havi bevallas a kifizetésekkel, P, -
X 3 B o Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
juttatasokkal 6sszefiiggd adorol,

jarulékrol, egyéb adatokrol

Jogala
galap teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatdsokkal 6sszefliiggd valamennyi adérdl, jarulékrol és egyéb adatokrdl. Munkaltato a
biztositasi jogviszonnyal 6sszefligg, a szolgalati id6rél vagy a nyugellatds megallapitasa soran figyelembevételre keriilé
keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkaligyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadé oregségi
nyugdijkorhatdr betoltését kdvets ot évig koteles megdrizni. Munkaltato a biztositasi jogviszonnyal 6sszefliggd, a
szolgalati id6rdl vagy a nyugellatas megallapitdsa soran figyelembevételre keriil6 keresetrél, jovedelemrdl adatot
tartalmazé munkalgyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadé 6regségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot
évig koteles megdrizni.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2017. évi CL. térvény az adozas rendjérdl 50. §, 1997. évi LXXXI. térvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol 99/A. §,
2018. évi LII. torvény a szocialis hozzajaruldsi adorol 18. §, 1995. évi CXVII. térvény a személyi jovedelemadorodl

Adatkezelés felel6se

Adatkezel 6 képviseletében eljard L. . Addzd/bevalldsban érintett természetes
Az adatkezelés érintettjei

személy személyek

Adatok forrasa

Munkaltaté meglévé Adatkezelés elmaradas Adatkezel6 nem tudja teljesiteni jogi

nyilvantartasa kovetkezménye kotelezettségét.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamdanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsa

Erintett személyazonosité adatai, neme, dllampolgarsaga; Erintett adéazonositd jele, TAJ szama; Biztositasi jogviszonyra
vonatkozd, torvényben meghatdrozott adatok; Csaladi adokedvezményre vonatkozd, térvényben meghatarozott adatok;
Els6 hazasok kedvezményére vonatkozd, torvényben meghatarozott adatok; Négy vagy tobb gyermeket nevel§ anyak
kedvezményére vonatkozo adatok; 25 éven aluliak kedvezményére vonatkozé adatok; Jovedelmi adatok, jutalékra,
jarulékra, addelG6legre vonatkozo adatok; Art 50. § (2) bekezdésben meghatarozott, a bevallashoz sziikséges tovabbi
adatok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA K6zponti llletményszamfejts Rendszer (Magyar Allamkincstar)
Munkaligyi és bérszamfejtési nyilvantartas

Adatfeldolgozdok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Nemzeti Ado- és Vamhivatal

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés MV-A0005 . , 2018.05.24
/ visszavonasa
KifizetGi és egyéb jogviszonyok
L ado- és Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Adatkezelés célja Jogalap

jarulékkotelezettségeinek
teljesitése

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, térvényben elSirt add és jarulékkotelezettségek teljesitése (add-,
adoeldleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi Uigyintézés) céljabdl kezeli azon érintettek -
munkavallalok, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatdsban részesiil6k - adotorvényekben elGirt személyes
adatait, akikkel kifizetGi kapcsolatban all. A személyes adatokat tartalmazé iratokat az adézénak a nyilvantartas
madjatol fuggetlenil az add megallapitdsahoz vald jog eléviiléséig, a halasztott add esetén a halasztott add
esedékessége naptari évének utolsé napjatdl szamitott 6t évig kell megdriznie.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2017. évi CL. térvény az adozas rendjérdl, 78. §.

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ képviseletében eljaro Lo . Természetes személy, kedvezményezett
Az adatkezelés érintettjei

személy eltartott, hozzatartozé

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Adatkezel 6 nem tudja teljesiteni jogszabalyi

Kifizeté meglévd nyilvantartésai

kovetkezménye kotelezettségét

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Név: 5 év; Addazonositd jel: 5 év; Addszam: 5 év; Tarsadalombiztositasi azonositd jel: 5 év; Személyi azonositét igazold
hatdsagi igazolvany szama: 5 év; Sziiletési datum: 5 év; Sziletési hely: 5 év; Anyja neve: 5 év; Cim, lakcim: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kozponti llletményszamfejts Rendszer (Magyar Allamkincstér)
Munkatigyi és bérszamfejtési nyilvantartas

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat

Automatizalt




Adatkezelési nyilvantartas

datum, eredmény

dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba térténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszédgba

P Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitas 8 ex elo

Adatkezelés

Adatkezelés bevezetése

MV-A0006 ) ) 2018.05.24
/ visszavonasa
Munkaviszonyon kiviil egyéb
- ..y . L gy’ . Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Adatkezelés célja jogviszony koltségekrdl sz616 Jogalap

teljesitéséhez sziikséges
adéelbleg-nyilatkozat ! &

Adatkezelés leirasa

Munkaviszonyon kivil egyéb jogviszony, pl. megbizasi szerz&dés, bérleti szerz6dés soran az adéelSleg meghatarozasa
soran figyelembe vehetd koltségek megallapitdsahoz sziikséges adatkezelés (Addelbleg-nyilatkozat az addeldleg
meghatérozasa soran figyelembe vehet6 koltségekrél). A nyilatkozat tartalmat érint6 barmely véltozds esetén a
nyilatkozatot tevé koteles haladéktalanul Gj nyilatkozatot tenni, vagy a korabbi nyilatkozatot visszavonni. Az adatkezelés
ideje: az elszdmolasi évet kovets 5. év.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

1998. évi LXXXIV. térvény a csalddok tdmogatdsarol, 1995. évi CXVII. térvény a személyi jovedelemadordél,2019. évi CXXII.
torvény a tdrsadalombiztositds elldtdsaira jogosultakrdl, valamint ezen ellatdsok fedezetérdl

Adatkezelés felel6se

Adatkezel§ kijelolt felelése, P . . . . .
L Az adatkezelés érintettjei Nyilatkozatot adé maganszemély
megbizottja

Adatok forrasa

Nyilatkozat hidnydban, ha mas igazolas
nélkil elszdmolhato koltségek nem

. B meriilnek fel, a kifizet6 6nallé tevékenység
L A 3 Adatkezelés elmaradas ) . L
Munkavallalé, maganszemély . , esetén automatikusan a 10 szazalékos

kovetkezménye

koltséghanyadot alkalmazza, azaz a bevétel
90 szazalékat tekinti az addelbleg
megallapitdsa soran jovedelemnek.

Kezelend6 adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamdanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Nyilatkozatot adé maganszemély neve, alairdsa; Nyilatkozatot adé maganszemély addazonosito jele; Nyilatkozatot add
maganszemély addszama; Nyilatkozat szerinti tovabbi személyes adatok; Kifizetére, munkaltatéra vonatkozd adatok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA K6zponti llletményszamfejts Rendszer (Magyar Allamkincstar)
Munkaligyi és bérszamfejtési nyilvantartas

Adatfeldolgozdok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

NAV

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszdgba

Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitas &

Adatkezelés

Adatkezelés bevezetése

MV-A0007 i ) 2018.05.24
/ visszavonasa
Bérszamfejtés, munkabér R L
e o e ax Az adatkezeld jogi kotelezettségének
Adatkezelés célja kifizetés, adatszolgaltatas Jogalap

teljesitéséhez szikséges
csaladtamogatasi ellatasokhoz ! &

Adatkezelés leirasa

Bérszamfejtés, bérjegyzékek készitése, munkabér kifizetés, adatszolgaltatasok, bevallasok, bejelentések elkészitése,
kuldése a hatosagok felé, adatszolgaltatds csalddtamogatési ellatasok igényléséhez. Munkaltatd a biztositasi
jogviszonnyal Osszefliggd, a szolgalati id6rdl vagy a nyugelldtas megallapitasa soran figyelembevételre kerulé keresetrdl,
jovedelemrdl adatot tartalmazé munkaugyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadé 6regségi nyugdijkorhatar
betoltését kovetd ot évig koteles megdbrizni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2017. évi CL. torvény az addzés rendjérél, 1997. évi LXXXI. térvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrél 99/A. §, 1994.
évi LIIl. torvény a birésagi végrehajtasrol, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari
anyag védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Munkaltatd, kifizetd kijel6lt

P ot Az adatkezelés érintettjei
felelGse, bérszamfejtd

Munkavallalé

Adatok forrasa

Munkaltaté nem tudja teljesiteni jogszabalyi
Adatkezelés elmaradas ! ! 108 y

Munkaltaté . ) kotelezettségét, bérszamfejtéshez nem
kovetkezménye

allnak rendelkezésre adatok.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név, sziletési név; Tarsadalombiztositasi Azonosito jel; Szlletési hely; Szuletési id6; Anyja neve; Lakcim; Letiltasi,
végrehajtasi dokumentumok, szerepl8 személyes adatok; Bankszamlaszam (nem készpénzes kifizetés esetén)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kozponti llletményszamfejts Rendszer (Magyar Allamkincstér)
Munkatigyi és bérszamfejtési nyilvantartas

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Teruletileg illetékes varmegyei kormdnyhivatal csaladtamogatési és tarsadalombiztositdsi fGosztalya, varmegyei ;
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Adatkezelési nyilvantartas

kormanyhivatal nyugdijbiztositdsi igazgatdsaga. Nyugdijbiztositasi hatdsagi nyilvantartdsban szerepld adatok egyeztetése
céljabol adatszolgaltatas kérése esetén: varmegyei kormanyhivatal jarasi hivatala

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitds 8

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés MV-A0008 . ) 2018.05.24
/ visszavonasa
Sajat tulajdont gépjarmd
) ! o j, ) ’g Pl . Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Adatkezelés célja hivatali, iizleti célt hasznalata, Jogalap

e e s teljesitéséhez sziikséges
koltségtérités

Adatkezelés leirasa

A gépjarm(ivek hivatali, Gzleti célu haszndlataval, Uzemeltetésével, a gépjarmd koltségelszdmoldsahoz, gépjarm(i-
haszndlati nyilvantartashoz sziikséges koltségek elszamolasaval kapcsolatos adatkezelés, a valasztott
koltségelszamolastdl fuggben (Utnyilvantartds/kikildetési rendelvény).

Vonatkozé jogszabaly(ok)

1995. évi CXVII. torvény a személyi jovedelemadordl, 2000. évi C. térvény a szamvitelrdl (169. §), helyi szabélyzat

Adatkezelés felel6se

Koéltségelszamoldsban érintett

Pénziigyi ligyintézé Az adatkezelés érintettjei magdanszemély, a forgalmi engedély

jogosultja

Adatok forrasa

.. , ) Adatkezelés elmaradas o 3 3
Erintett maganszemély Koltség nem szamolhatd el

kovetkezménye

Kezelend6 adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Maganszemély neve: 8 év; Magdnszemély addazonositd jele: 8 év; Hivatali, Uzleti utazas(ok) célja, id6tartama, Utvonala:
8 év; Gépjarm(i rendszama: 8 év; A forgalmi engedély jogosultjanak neve, cime (Forgalmi engedély adatai): 8 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Szamviteli, konyvviteli nyilvantartas

Adatfeldolgozdok

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitds &

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés MV-A0009 . , 2018.05.24
/ visszavonasa
Addkedvezmény, adéalap
L kedvezmény, Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Adatkezelés célja Jogalap

jarulékkedvezmény teljesitéséhez sziikséges

érvényesitése

Adatkezelés leirasa

Addkedvezmény, addalap kedvezmény, jarulékkedvezmény érvényesitéséhez sziikséges adatkezelés, ha az érintett
igényli az addelbleg munkaltatd vagy 6sszevonas ala esé rendszeres jovedelmet juttato kifizet6jétdl, hogy a targyévben a
jaranddsdagaibdl a kedvezmény figyelembevételével vonja le az addeldleget (csaladi kedvezmény, elsé hazasok
kedvezménye, négy vagy tobb gyermeket neveld anyak kedvezménye, 25 év alatti fiatalok kedvezménye, 30 év alatti
anyak kedvezménye, sulyos fogyatékos maganszemélyek kedvezménye, kilfoldi illetéségli maganszemély addalap-,
illetve adokedvezmény Magyarorszdgon torténé érvényesitése céljabdl). A munkaltatd (a kifizetd) a nyilatkozatban
foglaltakat az addéven beliil az dtadast kovetd kifizetéseknél veszi figyelembe. A nyilatkozat tartalmat érint6 barmely
véltozas esetén munkavallald koteles haladéktalanul Uj nyilatkozatot tenni, vagy a kordbbi nyilatkozatot visszavonni. Az
adatkezelés ideje: az elszamolasi évet kovet§ 5. év

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1995. évi CXVII. torvény a személyi jovedelemaddrdl 29-29/F. §, 2017. évi CL. torvény az addzés rendjérdl 78. §, 1998. évi
LXXXIV. torvény a csalddok tamogatdsardl, 2019. évi CXXII. torvény a tarsadalombiztositds ellatasaira jogosultakrdl,
valamint ezen elldtasok fedezetérél, 335/2009. (XIl. 29.) Korm. rendelet az 6sszevont addalap addjat csokkentd
kedvezmény igénybevétele szempontjabdl sulyos fogyatékossagnak minGsilé betegségekrdl, 49/2009. (XII. 29.) EUM
rendelet a sulyos fogyatékossdg minGsitésérdl és igazolasardl, 83/1987. (XII. 27.) MT rendelet a rokkantsagi jaradékral,
596/2022. (XII. 28.) Korm. rendelet a 30 év alatti anydk kedvezményéré|

Adatkezelés felel6se

R . Nyilatkozatot adé maganszemély,
Adatkezel§ kijelolt felel6se, L. . i | . L
. Az adatkezelés érintettjei hézastarsa/bejegyzett élettarsa,
megbizottja
eltartottak/gyermekek

Adatok forrasa

Kedvezményt igényl6 Adatkezelés elmaradas Munkaltato/kifizet6 nem a kedvezmény

munkavallalé, maganszemély kovetkezménye figyelembevételével vonja le az addelbleget.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Nyilatkozatot adé maganszemély neve; Nyilatkozatot adé maganszemély addazonosito jele; Nyilatkozatot add
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Adatkezelési nyilvantartas

maganszemély hazastarsa/élettdrsa neve; Nyilatkozatot adé maganszemély hazastérsa/élettarsa addazonosité jele;
Nyilatkozatot adé maganszemély hazastarsa/élettarsa anyja lednykori neve; Nyilatkozatot adé magdnszemély
hézastarsa/élettarsa lakcime; Eltartott/Gyermek neve; Eltartott/Gyermek addazonositd jele; Nyilatkozatot add
maganszemély alairdsa; Munkaltatéra vonatkozé adatok; Jogosultsag jogcime; Rokkantsagi jaradékot megallapité
hatdrozat (9. cikk (2) b pont ); Varanddsag ténye (9. cikk (2) b pont)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kozponti llletményszamfejté Rendszer (Magyar Allamkincstar)
Munkaiigyi és bérszamfejtési nyilvantartas

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitds 8

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés MV-A0010 . , 2018.05.24
/ visszavonasa
Munkavégzésre iranyulé
L & L y Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
Adatkezelés célja jogviszony teljesitésével Jogalap

. gyakorldsahoz
kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés leirasa

Munkavégzésre iranyuld jogviszony teljesitéséhez kapcsolddd, vonatkozd, munkaltaté altal meghatarozott feladatok
elvégzéséhez, vagy munkaltatd kotelezettségéhez szilkséges adatkezelések, sziikség esetén a sziikséges mértékig
adattovabbitas (pl. jognyilatkozat, kotelezettségvallalas, tanuzas, bizonyitvanyok,
képzettség/kompetencia/jogosultsagigazoldsok). Munkavégzésre iranyuld jogviszony: a munkaviszony, a munkavégzési
kotelezettséggel jard szovetkezeti tagsagi viszony, a vallalkozasi és megbizasi szerz6dés, a gazdasagi tarsasag vezetd
tisztségviselGi vagy felligyeld bizottsagi tagsagi tevékenység ellatasara iranyuld jogviszony és az egyéni vallalkozas.
Adatkezel§ a jogviszony megsziinését kdvetGen is tarolhatja a jogviszony alatt keletkezett, jogviszony teljesitéséhez
kapcsolédé dokumentumokat a vonatkozo jogszabalynak megfelelGen, az adott ligytipusnak megfelel tarolasi ideig,
illetve azon jogviszonybdl eredé jogok és kotelezettségek érvényesithetdségének eléviléséig, amely jogviszony kapcsan
a személyes adatokat kezeli.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl, 1992. évi XXXIII. torvény a kézalkalmazottak jogallasardl, 2011. évi CXCIX.
torvény a kozszolgalati tisztviselSkrdl, 2012. évi I. térvény a munka torvénykonyvérdl 10. § (1), 2020. évi C. torvény az
egészségligyi szolgalati jogviszonyrdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl

Adatkezelés felel6se

Munkavallalé/munkavégzésre irdnyul6
Adatkezel§ kijelolt felel&se Az adatkezelés érintettjei / & Y

jogviszony alanya

Adatok forrasa

Munkavallalé/munkavégzésre Adatkezelés elmaradas Kozérdeki vagy kozhatalmi jog gyakorlasa

iranyuld jogviszony alanya kovetkezménye nem valdsul meg.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név; Egyéb, a feladat teljesitéséhez sziikséges nem kilonleges adatok (pl. alairds), adatokat tartalmazé dokumentumok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkoz
Irattar

Kozszolgalati alapnyilvantartas
Levelez6rendszer (LevelezGrendszer lizemeltetd)

Adatfeldolgozok

Levelezérendszer Uzemeltetd ()

Cimzettek

Jogviszony teljesitéséhez kapcsolodd adattovabbitasok a célhoz szikséges mértékben

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszédgba

Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitas €

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés MV-A0011 . , 2018.05.24
/ visszavonasa
L Titoktartasi nyilatkozat kiallitasa Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Adatkezelés célja Jogalap

(egyes munkakérokhoz) teljesitéséhez szikséges

Adatkezelés leirasa

A természetes személy Titoktartdsi nyilatkozatban nyilatkozik arrdl, hogy adatkezel6tél, adatfeldolgozétdl vagy tgyféltsl
kapott vagy altala hozzaférhet6 személyes adatokat bizalmasan és a nyilatkozatban rogzitett feltételekkel kezeli.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2012. évi I. térvény a munka torvénykonyvérdl 8. § (4), 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet a kdzszolgalati személytgyi
nyilvéntartdsra és statisztikai adatgy(jtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok személyi irataira vonatkozé
szabdlyokrdl, valamint a kormanyzati igazgatdsi szervek allashelyeinek nyilvantartasardl, 1995. évi LXVI. térvény a
koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl




Adatkezelés felelGse

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezel§ kijelolt felelése

Az adatkezelés érintettjei

Adatkezel§ vagy adatfeldolgozo vezetése,
munkatarsai

Adatok forrasa

Természetes személy

Adatkezelés elmaradas
kovetkezménye

Jogviszony gyakorlasa az adatkezel6vel vagy
adatfeldolgozéval nem lehetséges.

Kezelend6 adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Munkavallalo neve; Munkavallalé munkakére; Munkavallalé alairasa

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar
Ko6zszolgalati alapnyilvantartas

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Titoktartasi nyilatkozatot igényl6 szervezet

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitds

Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0012

Adatkezelés bevezetése
/ visszavonasa

2018.05.24

Adatkezelés célja

Hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany
(egyes munkakérdkhoz)

Jogalap

Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A blinlgyi nyilvantartasi rendszerben kezelt adatok alapjan, jogviszony létesitésére, fenntartasara szempontjabol

Iényeges, a munkaviszony |étesitésének kiilonos feltételei ala tartozd, vagy egyéb, torvényben meghatarozott blintgyi
el6élettel kapcsolatos feltételeknek valé megfelelés igazolasara szolgald hatodsagi erkolcsi bizonyitvany kezelése. Ha az
adott munkakorben az érintett személy foglalkoztatasa a munkaltatd jelentGs vagyoni érdeke, torvény dltal védett titok,
vagy torvény altal védett érdek sérelmének veszélyével jar, akkor munkaltatd a munkavallalétél vagy a leend6

munkavallalétél annak vizsgalata céljabol kérhet erkolcsi bizonyitvanyt, hogy valamely térvény szerint vagy a munkaltato
altal el6zetesen irasban meghatarozott korlatozo vagy kizaré feltételek szerint a betolteni kivant munkakérben valo
foglalkoztatdsa nem korlatozott-e vagy nem kizart-e. A hatdsagi erkolcsi bizonyitvany kidllitasa irdnti eljaras csak érintett
kérelmére indul. A blinligyi nyilvantartd szerv a hatdsagi erkolcsi bizonyitvany érvényességi ideje alatt (90 nap)
elektronikus fellleten keresztil tdjékoztatast ad az altala kidllitott hatdsagi erkolcsi bizonyitvany kidllitasanak tényérdl,
érvényességérdl, visszavondasardl az azonositd adatokkal rendelkez6k szamara, ezért a Hatdsagi erkolcsi bizonyitvany
masolata csak akkor kezelhet§, ha az torvényben meghatdrozott. Alapesetben a jogviszony |étesitésére, fenntartasara,
feltételeknek valé megfelelés érdekében Adatkezel6 meggy6zGdik a meghatdrozott blinligyi el6élettel kapcsolatos
feltételnek valo megfelelésrdl, arrél nem készit masolatot. Adatkezelés maximalis ideje: jogviszony létesitésérdl

meghozott dontés idGpontjdig vagy jogviszony létesitése és fenndllasa esetén a jogviszony megsziinéséig.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2009. évi XLVII. torvény a blnlgyi nyilvantartasi rendszerrdl, az Eurdpai Unio tagallamainak birésagai altal magyar
allampolgarokkal szemben hozott itéletek nyilvantartasardl, valamint a bilinligyi és rendészeti biometrikus adatok
nyilvantartdsardl, 2011. évi CXCIX. térvény a kdzszolgalati tisztviselGkrél 42. §, 2020. évi C. torvény az egészségligyi

szolgalati jogviszonyrdl 2. § (10)

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felel&se

Az adatkezelés érintettjei

Blinligyi elGélettel kapcsolatos feltételnek
valé megfelelés igazoldsara kotelezett
személy

Adatok forrasa

Blintigyi el6élettel kapcsolatos
feltételnek valé megfelelés
igazoldsara kotelezett
maganszemély

Adatkezelés elmaradas
kovetkezménye

Jogviszony létesitésére, fenntartasara vagy
egyéb blinlgyi el6élettel kapcsolatos
feltételnek valé megfelelés igazoldsara nem
kerulhet sor.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név; Sziuletési datum; Sziletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Blinligyi személyes adat (9. cikk (2) b pont )

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar
Kozszolgalati alapnyilvantartas

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba t6rténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszédgba
adattovabbitas

Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0013

Adatkezelés bevezetése
/ visszavonasa

2018.05.24

Adatkezelés célja

GDPR rendelettel 6sszefiiggd
adatkezelés

Jogalap

Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
gyakorlasahoz




Adatkezelés leirasa

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezel6re vonatkozé adatvédelmi elGirdsok teljesitése, megfelelGség igazolasa. Hozzdjaruld-, titoktartasi- és
tudomasulvételi nyilatkozatok, a munkavallalok mint érintettek kérelmeinek kezelése. Adatkezel6 érdeke, hogy a GDPR
és az Infotv. elGirasainak maradéktalanul megfeleljen, melyre tekintettel, az adatvédelmi megfelelés érdekében
munkaltatd adatkezel6 megfelel6en dokumentdlja, nyilvédntartja a munkavallalok GDPR megfelelGség érdekében tett
nyilatkozataikat, valamint az érintetti kérelmeket és az ezzel kapcsolatos intézkedéseket Adatkezelés ideje a természetes
személyhez rendelt egyedi adatkezelések idejétdl fliggs, annak lejartaig tart.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

Altalanos szabalyozas: 2012. évi |. térvény a munka térvénykonyvérdl 10. §, 2013. évi V. térvény a Polgéri
Torvénykonyvrdl 6:22. § Kilonos szabalyozds: 2011. évi CXCIX. torvény a kdzszolgdlati tisztviselSkrél 12. §, 1992. évi
XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogallasarol

Adatkezelés felel6se

A szervezet vezetése Az adatkezelés érintettjei Munkavallalé

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Adatkezel 6 nem tud megfelelni az

Erintett

kovetkezménye adatvédelmi kovetelményeknek.

Kezelendd adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamdnak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsa
Munkavallalé neve, elérhet&sége, egyéb azonositd adata; Munkavallald aldirdsa; Kérelemben, nyilatkozatban szerepl6
személyes adatok; Munkaltatéra vonatkozé adat, kérelemre adott valasz, megtett intézkedés

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

GDPReg adatkezelési szoftver (GDPReg Kft.)
Ko6zalkalmazotti alapnyilvantartas

Ko6zszolgalati alapnyilvantartas

Adatfeldolgozék

GDPReg Kft. (3715 Gesztely, Sport u. 15.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

Adatkezelés bevezetése
MV-A0014 2018.05.24

/ visszavonasa

Adatkezelés célja

Képvisel6k juttatasai, Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany

Jogalap

tiszteletdija gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Helyi, 6nkormanyzati képviselSk (valasztas utan) juttatasaival, tiszteletdijai, koltségtéritéseivel kapcsolatos adatkezelés.
A képviseld tiszteletdijanak és egyéb juttatasanak osszege kozérdekbdl nyilvanos adat.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2010. évi L. torvény a helyi onkormanyzati képviselSk és polgdrmesterek valasztasardl, 2011. évi CLXXXIX. torvény
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl 35. § (4), 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a
maganlevéltari anyag védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Munkatgyi ligyintézé Az adatkezelés érintettjei Onkormanyzati képvisels

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas

Onkormanyzati képvisels KépviselSk dija nem allapithaté meg.

kovetkezménye

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Név: 5 év; Személyi azonositd: 5 év; Addazonositd jel: 5 év; Tarsadalombiztositasi azonosito jel: 5 év; Személyi azonositot
igazold hatosagi igazolvany szama: 5 év; Lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szama: 5 év; Sziiletési datum: 5 év;
Sziletési hely: 5 év; Anyja neve: 5 év; Cim, lakcim: 5 év; Aldiras: 5 év; Bankszamlaszam (nem készpénzes kifizetés esetén):
5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar
KIRA Kozponti llletményszamfejté Rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszédgba

Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitas €

Adatkezelés

Adatkezelés bevezetése
MV-A0015 2018.05.24

/ visszavonasa

Adatkezelés célja

Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany

Képvisel6k vagyonnyilatkozata Jogalap

gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Helyi, 6nkormanyzati képviselSk (valasztas utan) vagyonnyilatkozataval kapcsolatos adatkezelés, a targyévre vonatkozé
vagyonnyilatkozatban szereplé személyes adatok esetén a kdvetkez§ évre vonatkozd vagyonnyilatkozat benyujtasaig.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl 39. § (3), 2010. évi L. térvény a helyi dnkormanyzati
képviselSk és polgdrmesterek valasztasarol




Adatkezelés felelGse

Adatkezelési nyilvantartas

Vagyonnyilatkozatvizsgald L. . Onkormanyzati képviselSk és kdzds
Az adatkezelés érintettjei

biztottsag haztartasaban él6 csalddtagok

Adatok forrasa

A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa
esetén - annak benyujtasaig - az
Adatkezelés elmaradas onkormdnyzati képviseld e tisztségébdl

Onkormanyzati képvisel 6k o -
fakadé jogait nem gyakorolhatja,

kovetkezménye

tiszteletdijat, természetbeni juttatast,

koltségtéritést nem kaphat.

Kezelend6 adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete

Vagyonnyilatkozatra kotelezett neve: 1 év; Vagyonnyilatkozatra kotelezett k6z0s haztartasban él6 hazas- vagy
élettarsanak neve: 1 év; Vagyonnyilatkozatra kotelezett k6zos haztartdsban él6 gyermekeinek neve: 1 év;
Vagyonnyilatkozatra kotelezett k6z6s haztartasban éI6 eltartott neve: 1 év; Vagyonnyilatkozatra kotelezett ingatlan és
ing6 adatai: 1 év; Jovedelemnyilatkozat: 1 év; Gazdasagi érdekeltségi nyilatkozat, tartozasok, egyéb kozlenddk: 1 év;
Aldirasok: 1 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar
KIRA Kozponti llletményszamfejts Rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitds &

Adatkezelés

Adatkezelés bevezetése
MV-A0016 2018.05.24

/ visszavonasa

Adatkezelés célja

Munkakari alkalmassaggal L L.
Az adatkezel§ jogi kotelezettségének

teljesitéséhez szikséges

kapcsolatos adatok kezelése Jogalap

(foglalkozas-egészségiigy)

Adatkezelés leirasa

A munkaviszony létesitéséhez, fenntartasahoz, megsziintetéséhez, illetve a szocidlis-joléti juttatdsok biztositdsahoz
szlikséges, a munkakari alkalmassag tényét bizonyitd adatok kezelése (munkakori és a szakmai alkalmassag, el6zetes,
id&szakos, soron kivili vagy zaré vizsgalat dokumentuma). Adatkezel§ a foglalkozas-egészségligyi alkalmassaganak
megallapitdsa érdekében szerz6dott szolgaltatdja szdmara ad at a vizsgalat lefolytatasahoz sziikséges adatokat.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

1993. évi XClII. térvény a munkavédelemrdl 49. §, 1997. évi CLIV. térvény az egészségligyrdl 53. §, 33/1998. (VI. 24.) NM
rendelet a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgélatardl és véleményezésérdl, 89/1995.
(VII. 14.) Korm. rendelet a foglalkozas-egészségligyi szolgalatrdl

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felel&se Az adatkezelés érintettjei Munkavallaldk

Adatok forrasa

Munkaltatd, Foglalkozas-
egészségligyi szolgaltatd

Adatkezelés elmaradas Adatkezel§ jogi kotelezettségének nem tesz

eleget.

kovetkezménye

Kezelendd adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Név: 30 év; Tarsadalombiztositdsi azonositd jel: 30 év; Szuletési datum: 30 év; Cim, lakcim: 30 év; Munkakor: 30 év;
Vizsgalat oka: 30 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Foglalkozds-egészségligyi szolgaltato

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszédgba

Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitas €

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés MV-A0017 . , 2018.05.24
/ visszavonasa
L Jogviszonnyal kapcsolatos Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Adatkezelés célja Jogalap

oktatasok

teljesitéséhez szikséges

Adatkezelés leirasa

egyéb oktatas) szervezése, dokumentaldsa. Az oktatast rendes munkaidSben kell megtartani, és sziikség esetén
id6szakonként - a megvdltozott vagy Uj kockazatokat, megel6zési intézkedéseket is figyelembe véve - meg kell ismételni.
Az oktatds elvégzését a tematika megjeldlésével és a résztvevik aldirasaval ellatva irdsban kell rogziteni. A kiilsés
munkavédelmi szakember adatfeldolgozénak mingsdil.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

1993. évi XClII. térvény a munkavédelemrél 55. §, 54/2014. (XIl. 5.) BM rendelet az Orszégos Tiizvédelmi Szabalyzatrol,
2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrél 6:22. §




Adatkezelés felelGse

Adatkezelési nyilvantartas

Kijelolt tgyintézd Az adatkezelés érintettjei Munkavallalék

Adatok forrasa

L, L, Adatkezelés elmaradas Munkaltaté nem tudja teljesiteni jogszabalyi
Munkavallalé, munkaltato

kovetkezménye kotelezettségét.

Kezelend6 adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Munkavallalo neve: 5 év; Munkavallalé munkakére: 5 év; Munkavallalé aldirasa: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar
Ko6zszolgalati alapnyilvantartas

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitds 8

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés MV-A0018 . , 2018.05.24
/ visszavonasa
Kozszolgalati tisztvisel6k
. 8 . , Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Adatkezelés célja tovabbképzésben valé Jogalap

L, teljesitéséhez sziikséges
részvétele

Adatkezelés leirasa

A koztisztviselS koteles a kbzpontilag vagy a kozigazgatdsi szerv altal elGirt képzésben, tovabbképzésben vagy
atképzésben - ideértve a kozigazgatasi vezetGképzést is - (a tovabbiakban egyitt: tovabbképzés) részt venni. A
tovabbképzési kotelezettség teljesitése céljabdl a munkaltatd a koztisztvisel6 személyes adatait kezeli.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgélati tisztvisel6krél 80. § (1), 176-183/C. §, 184. §, 226. §, 273/2012. (IX. 28.) Korm.
rendelet a kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérdl

Adatkezelés felel6se

Munkaltato kijelolt felel&se vagy L. . L
Az adatkezelés érintettjei Koztisztvisel§

megbizottja

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Adatkezel6 a jogi kotelezettségének nem

Erintett

kovetkezménye tesz eleget

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Név: 0 év; Alairas: 0 év; Név, sziiletési név: 50 év; Sziiletési hely, idS: 50 év; Anyja neve: 50 év; Allampolgérsag: 50 év;
Nem: 50 év; E-mail cim: 50 év; Munkakor: 50 év; Tovabbképzésre vonatkozo adatok: 50 év; Megszerzett tanulmanyi
pontok: 50 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar
KIRA Kozponti llletményszamfejté Rendszer (Magyar Allamkincstar)
Kozszolgalati alapnyilvantartas

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

A tovabbképzést biztosito intézmény (Nemzeti Kézszolgalati Egyetem, kivéve, ha jogszabaly masként rendelkezik)

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszdgba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

Adatkezelés bevezetése
MV-A0019 2018.05.24

/ visszavonasa

Adatkezelés célja

Kép-, hangfelvétel .. PRI
Jogalap Erintett hozzdjaruldsa

nyilvanossagra hozatala

Adatkezelés leirasa

Adatkezel§ a munkavallalok kép-, ill. hangfelvételét honlapjan, kommunikacids anyagokban nyilvanossagra hozza az
Ugyfelek, érdekl&ddk tajékoztatasa, az intézmény bemutatasa, népszer(sitése, a kapcsolat megszemélyesitése, valamint
az intézménybe vetett bizalom novelése érdekében. Képmas vagy hangfelvétel elkészitéséhez, illetSleg a fenti célokbdl
torténd felhasznélasdhoz az érintett személy hozzajarulasa szikséges, amennyiben nem tomegfelvétel készul. Az
adatkezelési hozzdjarulds barmikor visszavonhatd, a visszavonds nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti
adatkezelés jogszer(iségét. Visszavonas hidnyaban az adatkezelés ideje a jogviszony megsz(inéséig tart. A hozzéjaruld
elfogadja, hogy a hozzajarulas a nyilvanossagra hozatal és az internetes technoldgia miatt természetébdl fakaddan
részben vonhatdn vissza, a korldtozés csak a tiltd nyilatkozat megtételét és/vagy jogviszony megsz(inését kévets
idGszakra koti Adatkezel6t.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl 2:48. §, 2012. évi |. torvény a munka térvénykonyvérdl 9. §, 2011. évi
CXCIX. torvény a kozszolgélati tisztvisel6krél 11-12. §

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felelése Az adatkezelés érintettjei Képmas vagy hangfelvétel tulajdonosa

Adatok forrasa

Erintett Adatkezelés elmaradas Képmas vagy hangfelvétel nem kezelhetd,
rinte

kovetkezménye

nem hozhato nyilvanossagra.
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Kezelend6 adatok, id6tartam

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Visszavonas datuma
Kép-, hangfelvétel: Visszavonasig vagy 0 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Honlap, webfeliilet (Honlap/webfelilet izemeltetd)
Informatikai eszkoz

Adatfeldolgozék

Honlap/webfeliilet Gizemelteté ()

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitds 8

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés MV-A0020 . , 2018.05.24
/ visszavonasa
Biztonsagi kamerdas megfigyelés - L . N . o
ot AL [ 2112 Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
Adatkezelés célja munkavallalék (6nallé Jogalap

gyakorldsahoz

onkormanyzat, intézmény)

Adatkezelés leirasa

A kamerak hataskorzetében a megfigyelt teriiletre belépd és ott tartdzkodod személyekrdl képfelvétel rogzitése
elsGsorban az élet- és vagyonbiztonsag (az adatkezeld altal tulajdonolt vagy haszndlt fizikai, szellemi vagyontargyak
védelme), az lizleti titok védelme, a teriletre engedély nélkil belép&k azonositasa, a jogsértések, szabalysértések,
blincselekmények észlelése, az elkovets tettenérése, a jogsértd cselekmények megel&zése, azok bizonyitasa céljabol
kozhatalmi feladatok ellatdsa miatt. Amennyiben a kamerarendszer altal rogzitett adatok felhasznalasra kerilnek, akkor
személyes adatnak tekinthet6 az érintett magatartasa is, mint az érintettre vonatkozé kovetkeztetés. Adatkezel6 az
érintettek maganszférajanak aranyos korlatozasa érdekében elvégezte az érdekmérlegelési tesztet. A szemben allé
érdekek és egyéb szempontok mérlegelése alapjan az adatkezelés idejét 15 napban hatdrozza meg. A rogzitett felvételt
felhasznalas hianyaban legfeljebb a rogzitést6l szamitott 15 nap elteltével megsemmisiti, illetve torli. Felhasznalasnak az
mingsil, ha a rogzitett felvételt vagy mas személyes adatot birdsagi vagy mas hatdsagi eljarasban bizonyitékként
felhasznaljak, az érintett vagy akinek jogdat vagy jogos érdekét a felvétellel rogzitett esemény érinti, kéri, hogy a felvétel
ne kerUljon torlésre. A kamerds megfigyel6- és rogzitérendszer tarolt felvételeibe kizardlag az adatkezelési cél érdekében
tekinthetnek be az arra jogosultsaggal rendelkez6 személyek. Az adatkezelés részleteit, az egyes kamerdk elhelyezését,
|atdszogét kilon szabalyzat (Elektronikus megfigyelS- és rogzitérendszer adatvédelmi szabalyzat/tajékoztato)
tartalmazza.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi |. torvény a munka térvénykonyvérdl 10. §, 11/A. §,2018. évi CXXV. torvény a kormanyzati igazgatasrol 67.
§,1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasardl 2. §, 2013. évi L. torvény az allami és 6nkormanyzati szervek
elektronikus informacidbiztonsagarol, 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet az dllami és 6nkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagardl sz616 2013. évi L. torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos
informdcids eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozé
kovetelményekrdl

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felelGse, L. . Kamerarendszerrel védett terileten
Az adatkezelés érintettjei

megbizottja tartézkodok, munkavallaldk

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany nem

Erintett

kovetkezménye gyakorolhatd.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Megfigyelt tertletre belép6k képmadsa, kamerafelvétel: 15 nap

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Vagyonvédelmi kamerarendszer

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Birdsag, ligyészség, nyomozd hatdsag, szabalysértés miatt eljard hatosag, szabalysértés miatt el6készits eljarast folytatd
szerv (blincselekmény vagy szabalysértés gyanujanak észlelése esetén, tovabbd megkeresés vagy adatkérés alapjan)

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszédgba

Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitas €

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés MV-A0021 i , 2018.05.24
/ visszavonéasa
Elektronikus beléptetd rendszer: L o L
.. Szerz8dés teljesitéséhez vagy megkotését
rendszeres belépési joggal o L,
Adatkezelés célja Jogalap megelGzéen érintett kérésére torténd

rendelkez6 személyek adatainak S L, o,
J lépések megtételéhez szlikséges
kezelése

Adatkezelés leirasa

Elektronikus beléptetd rendszer, proximity kartya adatainak kezelése a rendszeres belépési jogosultsaggal rendelkez6k
épuleten belili mozgasainak nyilvantartasa, a jogosulatlan belépés megakadalyozasa céljabol.
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Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezelés/adatfeldolgozas: elektronikus és nyomtatott napldzés Utjan torténik. Elektronikus beléptets rendszer akkor
alkalmazhato, ha a védett teriiletre jogszabaly vagy a terilet hasznalatédra jogosult rendelkezése szerint csak arra
jogosultak lIéphetnek be, illetéleg tartézkodhatnak ott. A rogzitett adatok alkalmasak arra, hogy a kiadasra kertlé
allando és eseti proximity kartyak tulajdonosainak a mozgasat a belépteté rendszerrel védett tertileteken
jogosultsagokkal ruhazzak fel, és azokat a felhasznalasi szintekhez igazitva szelektdljak, a beléptetérendszerrel védett
terileteken tartdzkodd személyeket egyedi formdban elektronikus kartyaszam napldzas mellett azonosithassak. A
belépésre jogosultaknak az elektronikus beléptetd rendszer miikodtetéséhez kezelt azonositd adatait (nevét, szikség
esetén lakcimét) a belépésrevald jogosultsag megszlinésekor haladéktalanul, az elektronikus beléptet rendszer
m(ikodtetése soran keletkezett adatokat (pl. a belépés id6pontja) a belépésrevald jogosultsdg megszlinésekor, de
legkésGbb az adat keletkezésétél szamitott harom hdnap elteltével meg kell semmisiteni. Adatkezel § dontésének
megfelelGen az élGerGs Grzést végz6 személyzet szdmara a belépni kivand személy azonositasara fénykép kezelésére is
sor keril, melynek kezelési ideje a belépési jogosultsag ideje. A belépési adatbazis adatai csak a vagyonvédelmi szolgalat,
illet6leg blincselekmény vagy szabdlysértés gyanujanak észlelése esetén, illet6leg megkeresés alapjan a nyomozoé
hatdsagnak, illetéleg a szabalysértési hatdsagnak adhatdk at. A beléptetd rendszer altal rogzitett személyes adatokhoz a
jogszabalyban meghatdrozott idGtartam alatt az adatkezel§ arra felhatalmazott és kijel6lt munkatdrsai, tovabba az
adatkezel§ hivatalosan megbizott adatfeldolgozé partnerei (mind a rendszer kezelése, mind annak felligyelete,
karbantartésa tekintetében), annak kijellt munkatarsai férhetnek hozza.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2005. évi CXXXIII. torvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozéi tevékenység szabalyairdl 32. §,
2013. évi L. torvény az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl

Adatkezelés felel6se

Adatkezeld kijelolt felel6se, L. . Védett teriletre belépd természetes
Az adatkezelés érintettjei

megbizottja személyek

Adatok forrasa

3 . o . ; Belépési jogosultsag nélkil a szerz6dés vagy
Védett teriletre belépé Adatkezelés elmaradas . 3 L, B 3
, , jogi kotelezettség nem teljesithetd, a védett
természetes személyek

kovetkezménye

z6naba a belépés nem torténhet meg.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Beléptet6 rendszer miikodtetéséhez kezelt azonositd adatok: név, lakcim: 3 honap; Beléptetd rendszer miikodtetése
soran keletkezett adatok: belépés/kilépés id6pontja (az adat keletkezésétdl szamitva): 3 honap; Fénykép (adatkezel§
dontésének megfelelGen): 3 honap

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

BeléptetSérendszer

Adatfeldolgozdok

Cimzettek

Birdsag, ligyészség, nyomozo hatdsag, szabalysértés miatt eljard hatdsag, szabalysértés miatt el6készits eljarast folytatd
szerv (blincselekmény vagy szabalysértés gyanujanak észlelése esetén, tovabba megkeresés vagy adatkérés alapjan)

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszédgba s .
s Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitds

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés MV-A0022 . , 2018.05.24
/ visszavonasa
Elektronikus beléptet6rendszer: Lo oL, L
R Szerz8dés teljesitéséhez vagy megkotését
alkalmi belépési joggal o e
Adatkezelés célja Jogalap megelGz8en érintett kérésére torténd

rendelkez6 személyek adatainak > L L
lépések megtételéhez szlikséges

kezelése

Adatkezelés leirasa

Elektronikus beléptetd rendszer, proximity kartya adatainak kezelése, az alkalmi belépési jogosultsdggal rendelkez&k
éplleten belili mozgasainak nyilvantartdsa, a jogosulatlan belépés megakadalyozasa céljabol.
Adatkezelés/adatfeldolgozas: elektronikus és nyomtatott napldzas Utjan torténik. Elektronikus beléptetd rendszer akkor
alkalmazhato, ha a védett teriiletre jogszabaly vagy a terilet hasznalatédra jogosult rendelkezése szerint csak arra
jogosultak Iéphetnek be, illetéleg tartézkodhatnak ott. A belépésre jogosultaknak az elektronikus beléptet6 rendszer
mUikodtetéséhez kezelt azonosité adatait (nevét és lakcimét) és az elektronikus beléptetd rendszer miikodtetése soran
keletkezett adatokat (pl. a belépés id6pontja) a tdvozastdl szamitott huszonnégy dra elteltével meg kell semmisiteni. A
belépési adatbazis adatai csak a vagyonvédelmi szolgalat, illetéleg blincselekmény vagy szabalysértés gyanujanak
észlelése esetén, illet6leg megkeresés alapjan a nyomozd hatdsagnak, illetéleg a szabalysértési hatésagnak adhatdk at.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2005. évi CXXXIII. torvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozéi tevékenység szabalyairdl 32. §,
2013. évi L. torvény az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felel6se, L. . Védett teriletre belépd természetes
Az adatkezelés érintettjei

megbizottja személyek

Adatok forrasa

Belépési jogosultsag nélkil a szerzdés vagy

Adatkezelés elmaradas L ) L B 3
jogi kotelezettség nem teljesithetd, a védett

Védett teriletre belépd

természetes személyek kovetkezménye

zénaba a belépés nem torténhet meg

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Beléptet rendszer miikodtetéséhez kezelt azonosité adatai: név, lakcim: 1 nap; BeléptetS rendszer miikodtetése sordn
keletkezett adatok: belépés/kilépés idépontja: 1 nap
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Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

BeléptetSrendszer

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Birdsag, ligyészség, nyomozd hatdsag, szabalysértés miatt eljard hatdsag, szabalysértés miatt el6készité eljarast folytato
szerv (blincselekmény vagy szabalysértés gyanujanak észlelése esetén, tovabba megkeresés vagy adatkérés alapjan)

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitds 8

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés MV-A0023 ) ) 2018.05.24
/ visszavonasa
Munkaltatoé altal biztositott L, . . . L
PP PP . Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
Adatkezelés célja gépjarmi vezetése (egyes Jogalap

gyakorldsahoz

munkakérok esetén)

Adatkezelés leirasa

A munkaltaté altal biztositott gépjarmivek vezetéséhez sziikséges dokumentumok, adatok kezelése, ha a munkakor
betoltéséhez sziikséges vagy engedélyezett a gépjarmuihasznalat, az adatok kezelése jogi kotelezettség miatt indokolt.
Adatkezelés ideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig vagy a gépjarmuiihasznalatot igényl6 munkakor betoltése
alatt.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2012. évi I. torvény a munka torvénykonyvérdl, 2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrdl 6:15. §

Adatkezelés felel6se

Adatkezeld kijelolt felel6se, Gépjarmi vezetésére

Az adatkezelés érintettjei
) megbizott/felhatalmazott munkavallalok

megbizottja

Adatok forrasa

. ; Ha a munkakér betoltéséhez sziikséges a
.. Adatkezelés elmaradas o 3 L,
Erintett gépjarmuihasznalat, akkor a munkavallalé

kovetkezménye

nem tudja elvégezni munkakori feladatait.

Kezelend6 adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamdanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
VezetGi engedély szama; Vezet8i engedély érvényességi ideje; Munkavallalé neve; Munkavallalé sziletési helye, ideje;
Munkavallalé anyja neve; Munkavallalo lakéhelye, tartézkodasi helye; Gépjarm(i vezet6i engedély adatai

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Ko6zszolgalati alapnyilvantartas
KIRA K6zponti llletményszamfejts Rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozdok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés MV-A0024 . , 2018.05.24
/ visszavonasa
L GPS jarm(ikovet6 rendszer Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
Adatkezelés célja Jogalap

alkalmazasa gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

A munkaltato gépjarmuivek GPS alapu jarm(ikovet6 rendszer adatainak kezelése, a munkaszervezés, a logisztika, a
munkavallaléi kotelezettségek teljesitésének ellenérzése, a gépjarmiihasznalat, a gépjarm( helyzetének
beazonosithatdsaga, vagyonbiztonsag érdekében. Munkaltatéi érdekmérlegelés alapjan kezelheti a személyes adatot,
ha az érintett maganszemély személyhez f(iz6d6 jogait az adatkezelés egyaltaldn nem vagy csak csekély mértékben
korlatozza. A munkavallalé a gépjarmi rendszama alapjan azonosithatd. Adatkezelés idejét adatkezelS egyedileg
hatdrozza meg, az az adatkezelés céljanak megvaldsulasdig, a gépjarmihasznalatot igénylé munkakor betoltése alatt,
legkésGbb az adatok keletkezésétdl szamitott egy honapig tart. Az ellendrzés csak munkaidében torténhet és nem
ellendrizhetd a munkavallalok foéldrajzi helyzete munkaidén kiviil. A gépjarm( magdncélu hasznélata engedélyezett/nem
engedélyezett (pontositas és érdekmérlegeléssel 6sszehangolas sziikséges!!!)

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi |. térvény a munka torvénykonyvérdl 11/A. §

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felelGse, Lo . L , L L
Az adatkezelés érintettjei Gépjarm(ihasznalatra kijel6lt munkavallald

megbizottja

Adatok forrasa

Munkaltaté érdeke mas mddon vagy
csekélyebb mérték(i személyes adat

o, . ) Adatkezelés elmaradas L. L, , .
Gépjarm(ibe épitett GPS jeladd R , kezelésével nem valdsithatd meg, jogos
kovetkezménye

érdeke fliz6dik a vagyonvédelemhez, a
munkaszervezéshez, ellenérzéshez.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Név: 1 honap; GPS adatok (jarm(i, munkavallalo) tartézkodasi helye, vezetési szokasa: 1 hdnap
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Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

GPS helymeghatarozé rendszer (GPS helymeghatarozo rendszer szolgaltatd)

Adatfeldolgozék

GPS helymeghatarozé rendszer szolgéltaté ()

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Eredmény: Az érintett maganszemély
személyhez f(iz6d6 jogait az adatkezelés
egyaltalan nem vagy csak csekély
mértékben korlatozza, Adatkezeld jogos
érdeke megallapithatd.
Id6pont: 2020.03.18

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

P Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitds 8

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés MV-A0025 / visszavondsa 2018.05.24
Alkoholszonda alkalmazas
L munkafegyelmi és Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
Adatkezelés célja Jogalap

munkabiztonsagi ellen6rzés
céljabol

gyakorldsahoz

Adatkezelés leirasa

Munkaltaté alkoholszondas vizsgalata a munkavallalé munkaképes allapotanak, biztonsagos munkavégzés feltételeinek
ellen6rzésére, az alkoholos befolyasoltsag alatti allapot kiszlirésére. A munkaltaté elézetesen tajékoztatja a
munkavallalét azoknak a technikai eszk6zoknek az alkalmazdasardl, amelyek a munkavallalé ellenérzésére szolgélnak,
ennek hidnyaban jelen tajékoztatéban a kereskedelemben beszerezhetd digitalis alkoholszondat nevezi meg az
ellen6rzés eszkozének. Munkaltato felel6s az egészséget nem veszélyeztet§ és biztonsdgos munkavégzés
kovetelményeinek megvaldsitasaért, ennek megvaldsitasanak maédjat a munkaltaté hatarozza meg. Az alkoholszondas
mérést mindig tanuk el6tt sziikséges végrehajtani. A munkavédelmi eljarasi rend, munkaszerz&dés/kollektiv szerz6dés
szabalyozza a munkahelyi alkoholtilalmat, az ellenérzés konkrét menetét, fogalmait, és jogosultsagi koreit.
Munkavallaldk ellenérzése akkor lehet jogszer(, ha az ellenérzés nem szuréprébaszerd, és/vagy alkoholos befolyésoltsag
alapos gyanuja esetén. A méréshez lehetdleg olyan eszkozt kell beszerezni, amely kétféle, passziv és aktiv izemmaodban
is képes mérni. Passziv mérési mdd esetén a készilék csak azt mutatja ki, hogy érzékel-e alkoholt vagy nem, értéket nem
definial az eredményhez. Ha az eredmény pozitiv, akkor mar megtérténhet a pontos mérés, a késziilék atvaltasaval az
aktiv izemmaodba. Az ellen6rzés ald vont személyt — lehet8ség szerint — el kell kiiloniteni, hogy személyiségi jogai ne
szenvedjenek csorbat. Nem szabad masok el6tt végezni a pontositott, azaz az aktiv mérést. Utobbi eredményét
jegyz6konyvben kell rogziteni. A latogatok és Ugyfelek italfogyasztasanak, alkoholos allapotanak ellenérzésére a
munkaltatd nem jogosult. Adatkezelés tervezett ideje: biztositottra, volt biztositottra irdnyadd oregségi nyugdijkorhatar
betoltését kovetd ot év.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi I. térvény a munka torvénykonyvérdl 52. §, 1993. évi XClIl. torvény a munkavédelemrél, 1997. évi LXXXI.
torvény a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrol 99/A. §

Adatkezelés felelGse

Munkaltaté kijelolt felel6se vagy

) . Munkavallalék
megbizottja

Az adatkezelés érintettjei

Adatok forrasa

Munkaltaté nem tud meggy6z6dni a

Mérésre alkalmazott eszkoz, Adatkezelés elmaradas munkavallalé munkaképes allapotardl, a

munkavallalé kovetkezménye biztonsdagos munkavégzés feltételeinek

fennallasardl.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név; Beosztas; Véralkoholszint; Vizsgélati jegyz6konyv, egyéb dokumentum adatai

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar
Kozalkalmazotti alapnyilvantartas
Kozszolgalati alapnyilvantartas

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Eredmény: Az érintett maganszemélyek
személyhez f(iz6d6 jogait az adatkezelés
egyaltalan nem vagy csak csekély
mértékben korlatozza, Adatkezeld jogos
érdeke megallapithatd.
Id6pont: 2020.03.18

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
doéntéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszédgba

s Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitds 6

Adatkezelés

MV-A0026 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24
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Adatkezelési nyilvantartas

/ visszavonasa
Munkaltaté altal biztositott L 3 . . L,
) o o Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
Adatkezelés célja informatikai eszkozok, Jogalap L,
) j L gyakorldsahoz
személyes hasznalat tiltassal

Adatkezelés leirasa

A munkavallalo részére munkaltatd dltal munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott informatikai eszkzoket,
szamitégépet, laptopot, tabletet, mobiltelefont a munkavallalé kizarélag munkakori feladata elldtdsara hasznalhatja,
ezek magancélu hasznalatat a Munkaltaté kifejezetten megtiltja, ezen eszk6z6kdn a munkavillalé semmilyen, a
munkavégzéséhez nem kapcsolédd személyes adatot tartalmazé dokumentumot nem tdrolhat. Munkavallalé jelen
adatkezelésrdl sz616 tajékoztatd megismerését, tudomasulvételét kovetSen 1 hdnapon beliil torolni koteles valamennyi,
a Munkaltaté altal munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott informatikai eszk6z6n a munkavégzéséhez nem
kapcsolédd, személyes adatot tartalmazé dokumentumokat, ezt kévet6en tudomasul veszi, hogy munkaltato joga és
kotelessége ezen eszkdz6kon tarolt adatokat ellendrizni. Munkdltatd a jogalap nélkil tarolt adatok kezelésnek az
ellenGrzését a fokozatossag elvének betartasaval, torlését az adatkezelés tisztességességére vonatkozd kovetelménynek
betartasaval végzi, annak tényérél valé értesiilést kdvetGen a munkavallalé érdekeinek figyelembe vételével
gondoskodik a jogalap nélkili adatkezelés megsziintetésérdl. Az adatok téroldsa, kezelése, ellendrzése, torlése sordn
munkaltatd lehet8séget biztosit munkavaéllalé szamdéra, hogy az adatok kezelését (torlését) kontrollalhassa, és — ha a
kérdéses adatok torlése esetén azok a munkavallalé szamara a tovabbiakban mar nem lennének elérheték —a
munkaltato altal nem kezelhet6 adatokat a maga szamara sajat eszkozre mentse. A torlés, mentés soran a jogszer(
adatkezelése alad esé adatok vonatkozdsaban munkaltaté kotelezettségei, pl. adatbiztonsagi, rendelkezésre allasi
kovetelmények miatt kijel6lt megbizottja altal felligyeli annak érdekében, hogy az valéban csak a magancélbdl kezelt
adatokra korlatozédjon. Munkavallald személyes felel6ssége a szamara munkavégzésre rendelkezésre bocsatott
informatikai eszk6z6kon tarolt adatok rendszeres ellenérzése, a munkaltatéi rendelkezés ellenére jogszerl(itlenil tarolt
személyes adatok torlése, kiilénosen a jogviszony megszlinésekor. Ha a munkahelyi rendelkezéssel ellentétben az
allapithaté meg, hogy a munkavallalé a munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott informatikai eszk6zokén nem
munkavégzéséhez nem kapcsolddd személyes adatot tartalmazé dokumentumot tarol, akkor fel kell szdlitani a
munkavallalét, hogy ellenérzoétt korilmények kozott a személyes dokumentumait haladéktalanul torélje. Munkaltaté
ennek igazolt meghiusuldsa vagy a munkavallalé egyuttmikodésének hianya esetén, kiilonleges, indokolt esetben a
dokumentum elnevezésébdl, kiterjesztésébdl, tarolasi helyébdl vagy egyéb modon egyértelmien megallapithatd
dokumentumokat annak tartalmanak megtekintése nélkil torolheti. Munkaltato jogosult és koteles a munkavégzésre
biztositott eszk6zokrdl biztonsagi mentés végzésére. A torlési, rendszeres fellilvizsgélati hataridéket, technikai,
szervezési intézkedéseket belsd szabalyzata tartalmazza. Munkdaltaté minden észszer( intézkedést megtesz a jogalap
nélkal kezelt, archivalt személyes adatok torlésére, a munkavallald vagy az érintett maganszemély kérésére indokolatlan

késedelem nélkll. Adatkezelés ideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2012. évi |. torvény a munka torvénykonyvérdl 11/A. §, 1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogéllasardl, 2011.
évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztviselkrél, 2013. évi L. torvény az dllami és 6nkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagardl

Adatkezelés felelGse

Eszkézhaszndlatot igénylé munkakorben

Adatkezel§ kijelolt felel&se
! foglalkoztatott munkavallalék

Az adatkezelés érintettjei

Adatok forrasa

Adatkezel§ éltal biztositott Adatkezelés elmaradas

eszkozok

Kozérdekd vagy kozhatalmi jog gyakorlasa

kovetkezménye nem valdsul meg.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaloésulasa
Név; Munkaltato altal biztositott informatikai eszk6zokon tarolt személyes adatok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkoz

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszédgba

Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitas €

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés MV-A0027 . , 2018.05.24
/ visszavonasa
Internethasznélat, személyes . . . - o
L L X Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
Adatkezelés célja céla munkahelyi Jogalap

akorlasahoz
internethasznalat tiltassal &Y

Adatkezelés leirasa

Internethasznalatot igénylé munkakorben foglalkoztatott munkavallalok internethasznalattal kapcsolatos adatkezelése.
Ideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig/az internethasznalatot igényl6 munkakor betéltése alatt. A munkavallalé
csak a munkakori feladataval kapcsolatos honlapokat tekintheti meg, a személyes céli munkahelyi internethasznalatot a
munkaltatd megtiltja. A munkakori feladatként a munkaltaté nevében elvégzett internetes regisztraciok jogosultja a
munkaltatd, a regisztracid soran a térsasagra utald azonositét, jelszot kell alkalmazni. Amennyiben a személyes adatok
megadasa is sziikséges a regisztracidohoz, a munkaviszony megsz(inésekor azok torlését koteles kezdeményezni
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munkaltatd. A munkavallalé munkahelyi internethasznalatat a munkaltatd informacidbiztonsagi okokbdl ellenérzi.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2012. évi |. térvény a munka torvénykdnyvérdl 11/A. §, 1992. évi XXXIII. tdrvény a kdzalkalmazottak jogdllasardl, 2011.
évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztvisel6krdl

Adatkezelés felelGse

6 kiield 4 PR .. Internethaszndlatot igénylé munkakorben
Adatkezel6 kijelolt felel6se Az adatkezelés érintettjei

foglalkoztatott munkavallalok

Adatok forrasa

- . . Adatkezelés elmaradas Kozérdekd vagy kézhatalmi jog gyakorlasa
Adatkezel§ informatikai eszkdze

kovetkezménye nem valdsul meg.

Kezelend6 adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamdnak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsa
Név; E-mail cim; Regisztracidhoz sziikséges adatok (pl. felhasznalénéy, jelszd); Meglatogatott weboldal;
Internethasznalattal kapcsolatban a szamitégépen rogzitett, lementett informacidk

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkoz

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba L, e
s Magatartasi kédex elGirasa
adattovabbitds

Adatkezelés

Adatkezelés bevezetése
MV-A0028 2018.05.24

/ visszavonasa

Adatkezelés célja

Munkahelyi internethasznalat Jogal Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
ogalap

ellenérzése gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Az adatkezelés célja a munkahelyi internethaszndlat ellen6rzése, az internet hasznalatara vonatkozé munkaltatdi
rendelkezés betartasanak ellendrzése, a munkavallaléi kotelezettségek ellen6rzése, az érintett jelenléte nélkil is.
Munkavallalé csak a munkakéri feladataval kapcsolatos honlapokat tekintheti meg, a személyes céli munkahelyi
internethasznalatot a munkaltaté megtiltotta. Az a tény, hogy ki milyen internet oldalakat és milyen gyakorisaggal tekint
meg, személyes adatnak minésul. Tekintettel arra, hogy a munkaltatoé az internethasznalatot kizarélag munkavégzés
céljabdl engedélyezi, jogosult annak ellendrzésére, hogy azt a munkatars valdban a munkavégzésre hasznalja-e. A
munkavallalé munkahelyi internethasznalatat a munkaltato informacidbiztonsagi okokbdl is ellenérizheti. A munkakari
feladatként a munkaltato nevében elvégzett internetes regisztracidk jogosultja a munkaltato, a regisztracio soran a
tdrsasagra utald azonositot, jelszét kell alkalmazni. Amennyiben a személyes adatok megadasa is sziikséges a
regisztracidohoz, a munkaviszony megsziinésekor azok torlését koteles kezdeményezni munkaltatd. Biztonsagi esemény
megelGzése, illetve észlelése esetén a Tarsasag annak vizsgdlata céljabdl jogosult az elektronikus informacids
rendszerben tarolt adatokhoz valé hozzaférésre, az adatok észlelésére, a személyes adat megismerésére, ha
megalapozottan feltételezhet, hogy az adott adatot tartalmazé fajl, dokumentum stb. az okozdja a biztonsagi esemény
kozvetlen veszélyének vagy megtorténtének. A személyes adat megismerésérdl az érintett munkatdrsat tdjékoztatni kell,
bemutatva a megismerés okait. Amennyiben hardveres/szoftveres figyelemmel kisérésre, monitorozasra is sor keril, az
0nallé adatkezelés. Adatkezelés ideje: az adatkezelés céljanak megvaldsuldsaig, az internethasznalatot igényl6 munkakor
betoltése alatt, illetve a belsé szabalyzatban meghatarozott ideig, ennek hidnyaban legkés6bb a jogviszony fennallasat
kovets 1 év.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi I. térvény a munka torvénykonyvérdl 11/A. §, 1992. évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogdllasardl, 2011.
évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztvisel6krdl, 2013. évi L. térvény az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagardl

Adatkezelés felelGse

o L Lo . Internethasznalatot igényl6 munkakorben
Adatkezel§ kijelolt felel&se Az adatkezelés érintettjei

foglalkoztatott munkavallaldk

Adatok forrasa

. e . Adatkezelés elmaradas Kozérdeki vagy kozhatalmi jog gyakorlasa
Adatkezel§ informatikai eszkéze

kovetkezménye nem valdsul meg.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Megsz(inés datuma
Név: 1 év; E-mail cim: 1 év; Regisztracidhoz sziikséges adatok (pl. felhasznaldnévy, jelszd): 1 év; Internet hasznalataval
kapcsolatban a szamitogépen rogzitett, lementett informaciok: 1 év; Meglatogatott weboldalak: 1 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkoz
Levelezérendszer (Levelez6rendszer lizemeltetd)

Adatfeldolgozok

Levelezérendszer tzemeltetd ()

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
doéntéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszédgba
adattovabbitas

Magatartasi kodex elGirasa
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Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés MV-A0029 . , 2018.05.24
/ visszavonéasa
Munkahelyi levelezés,
L munkaltaté altal biztositott e- K6zérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
Adatkezelés célja Jogalap

mail fiok, maganlevelezés gyakorlasahoz

tiltassal

Adatkezelés leirasa

Munkahelyi levelezés, munkaltato altal biztositott e-mail fiok adatkezelése. A munkahelyi levelezés torténhet
elektronikus vagy papir alapon. A levelek tartalmazzak a munkavallalé nevét, beosztdsat és céges elérhet&ségét. Az
elektronikus levelek archivdldsa biztositja a munkaltaté szdmadra relevans informacid visszakereshet8ségét. Ha a
munkaltaté e-mail fiokot bocsat a munkavallalé rendelkezésére — ezen e-mail cimet és fidkot a munkavallalé kizardlag
munkakéri feladatai céljara haszndlhatja, annak érdekében, hogy a munkavallalék ezen keresztil tartsak egymassal a
kapcsolatot, vagy a munkaltaté képviseletében levelezzenek az tgyfelekkel, mas személyekkel, szervezetekkel. A
munkavallalé az e-mail fidkot személyes célra nem haszndlhatja, a fidkban személyes leveleket nem kiildhet, fogadhat,
térolhat, munkaltato ezt kifejezetten tiltja. Munkavallald jelen adatkezelésrdl sz616 tajékoztatd megismerését,
tudomasulvételét kdvetSen 1 hénapon belil tordlni koteles valamennyi, a Munkaltaté altal biztositott e-mail cim, fidk
esetén a munkavégzéséhez nem kapcsolddo, személyes adatot tartalmazé dokumentumokat, ezt kévetéen a
levelezérendszerben a munkaltaté altal biztositott e-mail cim, fiok magancélu haszndlata sordn a levelez6rendszerben a
kildéssel/fogadassal tudomasul veszi, hogy munkaltatd kijelolt felelGse, az adatkezelésre vonatkozé szabalyok
betartasaval ellenGrzést végez, mely soran hozzaférhet sajat vagy mas természetes személyek személyes adataihoz.
Munkaltato a jogalap nélkil tarolt adatok kezelésnek az ellendrzését a fokozatossag elvének betartdsaval, torlését az
adatkezelés tisztességességére vonatkozo kovetelménynek betartdsaval végzi, annak tényérdl valo értesiilést kovetSen a
munkavallalé érdekeinek figyelembe vételével gondoskodik a jogalap nélkili adatkezelés megsziintetésérdl. Az adatok
tarolasa, kezelése, ellendrzése, torlése sordan munkaltatd lehetéséget biztosit munkavallalé szamara, hogy az adatok
kezelését (torlését) kontrollalhassa, és — ha a kérdéses adatok torlése esetén azok a munkavallalé szdmara a
tovabbiakban mar nem lennének elérheték — a munkaltato altal nem kezelhet6 adatokat a maga szamara sajat eszkozre
mentse. A torlés, mentés soran a jogszerl adatkezelése ala esé adatok vonatkozasaban munkaltaté kotelezettségei, pl.
adatbiztonsagi, rendelkezésre allasi kovetelmények miatt kijelolt megbizottja altal felligyeli annak érdekében, hogy az
valéban csak a magancélbdl kezelt adatokra korlatozédjon. Munkavallalé személyes felel6ssége a szamara
munkavégzésre rendelkezésre bocsatott e-mail cim, fidk adatok rendszeres ellendrzése, a munkaltatdi rendelkezés
ellenére jogszer(itlendl tarolt személyes adatok torlése, kiilonosen a jogviszony megsziinésekor. Munkaltato jogosult és
koteles biztonsagi mentés végzésére. A torlési, rendszeres felllvizsgalati hataridéket, technikai, szerve zési
intézkedéseket belsd szabalyzata tartalmazza. Adatkezelés ideje: az adatkezelés céljanak megvaldsuldsaig, a munkahelyi
levelezést igényl6 munkakor betoltése alatt, illetve a belsd szabdlyzatban meghatarozott ideig, ennek hidnydban
legkésGbb a jogviszony fennallasat kovetd 1 év.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2012. évi |. torvény a munka torvénykonyvérdl 11/A. §, 1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogdllasardl, 2011.
évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztviselSkrél, 2013. évi L. torvény az dllami és dnkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagardl

Adatkezelés felelGse

R B Munkahelyi levelezést igényl6 munkakorben
Adatkezel§ kijelolt felelGse, L. . L
3 . Az adatkezelés érintettjei foglalkoztatott munkavallaldk,
megbizottja B
levelez6partnerek

Adatok forrasa

Adatkezel§ éltal biztositott Adatkezelés elmaradas

eszk6zok, levelez6rendszer

Kozérdekd vagy kozhatalmi jog gyakorlasa

kovetkezménye nem valdsul meg.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név; E-mail cim; Levelez8rendszerben kiildott, fogadott adatok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Levelez6rendszer (LevelezGrendszer lizemeltetd)

Adatfeldolgozok

Levelezérendszer Gzemeltetd ()

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszédgba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

Adatkezelés bevezetése
MV-A0030 2018.05.24

/ visszavonasa

Adatkezelés célja

Munkahelyi levelezés, e-mail
fiok ellen6rzése

Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany

Jogala
galap gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Az adatkezelés célja a munkaltatd altal kizarélag munkakori feladatok céljara biztositott e-mail fiok hasznalatara
vonatkozé munkaltatdi rendelkezés betartasanak ellenérzése, a munkavdllaléi kotelezettségek ellendrzése. A
munkavallalé az e-mail fikot személyes célra nem hasznalhatja, a fidkban személyes leveleket nem kuldhet, fogadhat,
tarolhat, munkdltato ezt kifejezetten megtiltotta. Munkavallalé személyes felel6ssége a szamara munkavégzésre
rendelkezésre bocsatott e-mail cim, fidk adatok rendszeres ellendrzése, a munkaltatoi rendelkezés ellenére
jogszerdtlendl tarolt személyes adatok torlése, kiilondsen a jogviszony megsziinésekor. A levelez6rendszerben tarolt
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adatok ellendrzésre a munkaltatd vezetGje, a munkaltatdi jogok gyakorldja vagy a kijeldlt felels jogosult. Munkaltaté a
jogalap nélkil tarolt adatok kezelésnek az ellen6rzését a fokozatossag elvének betartdsaval, torlését az adatkezelés
tisztességességére vonatkozo kdvetelménynek betartdsaval végzi, annak tényérdl valo értesulést kovetSen a
munkavallalé érdekeinek figyelembe vételével gondoskodik a jogalap nélkili adatkezelés megsziintetésérdl. Az adatok
taroldsa, kezelése, ellendrzése, torlése soran munkaltatd lehetdséget biztosit munkavallalé szdmara, hogy az adatok
kezelését (torlését) kontrollalhassa, és — ha a kérdéses adatok torlése esetén azok a munkavallalé szdmara a
tovabbiakban mar nem lennének elérhet6k — a munkaltato altal nem kezelhet6 adatokat a maga szamara sajat eszkozre
mentse. A torlés, mentés sordn a jogszer( adatkezelése ala esé adatok vonatkozasaban munkaltato kotelezettségei, pl.
adatbiztonsagi, rendelkezésre allasi kdvetelmények miatt kijel6lt megbizottja altal felligyeli annak érdekében, hogy az
valéban csak a magdncélbdl kezelt adatokra korlatozédjon. Amennyiben az ellenérzés kérilményei nem zdrjak ki ennek
lehet@ségét, biztositani kell, hogy a munkavallalé jelen lehessen az ellendrzés sordn. A fokozatossag elvének megfelelen
elsédlegesen az e-mail cimébdl és targyabdl kell megallapitani, hogy az a munkavallalé munkakéri feladataval
kapcsolatos, és nem személyes célu. Nem személyes célu e-mailek tartalmat a munkaltaté korlatozas nélkdil vizsgalhatja.
Ha a szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az dllapithaté meg, hogy a munkavallalé az e-mail fidkot személyes célra
hasznalta, fel kell szélitani a munkavallalét, hogy ellendrzott korilmények kozott személyes levelezését haladéktalanul
torolje. Munkaltaté ennek igazolt meghiusulasa vagy a munkavallalé egyuttmiikodésének hianya esetén, kilonleges,
indokolt esetben az e-mail targyabdl egyértelmlien megallapithaté maganleveleket annak tartalmdnak megtekintése
nélkal torolheti. Munkaltatd jogosult és koteles biztonsdgi mentés végzésére. A torlési, rendszeres felllvizsgalati
hatarid6ket, technikai, szervezési intézkedéseket belsé szabalyzata tartalmazza. Adatkezelés ideje: az adatkezelés
céljanak megvaldsuldsaig, a munkahelyi levelezést igényl6 munkakér betdltése alatt, illetve a bels6 szabalyzatban
meghatdrozott ideig, ennek hidnyaban legkés6bb a jogviszony fennallasat kovets 1 év.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2012. évi |. torvény a munka torvénykonyvérdl 11/A. §, 1992. évi XXXIII. térvény a kézalkalmazottak jogdllasardl, 2011.
évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztviselSkrél, 2013. évi L. torvény az dllami és 6nkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagardl

Adatkezelés felel6se

R B Munkahelyi levelezést igényl6 munkakérben
Adatkezeld kijelolt felel6se, L. . L
L Az adatkezelés érintettjei foglalkoztatott munkavallaldk,
megbizottja B
levelezGpartnerek

Adatok forrasa

Adatkezel§ éltal biztositott Adatkezelés elmaradas

eszk6zok, levelez6rendszer

Kozérdekd vagy kézhatalmi jog gyakorlasa

kovetkezménye nem valdsul meg.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név; E-mail cim; Levelezérendszerben kiild6tt, fogadott adatok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Levelez6rendszer (LevelezGrendszer lizemeltetd)

Adatfeldolgozdok

Levelezérendszer Gizemeltet6 ()

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszdgba

Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitas &

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés MV-A0031 . , 2018.05.24
/ visszavonasa
Munkaltaté altal biztositott
mobiltelefon - magéancélu
, ) & , Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
Adatkezelés célja hasznalat engedélyezéssel, Jogalap

, , , , gyakorlasahoz
maganbeszélgetések tételes

kimutatasaval

Adatkezelés leirasa

Munkaltato éltal biztositott mobiltelefon magancélu hasznalat engedélyezéssel, magdnbeszélgetések tételes
kimutatassal. A munkaltaté a munkavallaldkkal, tgyfelekkel torténé kommunikacio céljara mobiltelefont biztosit
munkavallalé rendelkezésére. Engedélyezi a mobiltelefon magancélu hasznalatat, de elGirhatja, hogy a magancélu
hivasok koltségeit a munkavallald viselje. Ebben az esetben kezelt személyes adat: a telefonszdmla kidllitasa érdekében a
munkavallalé lakcime. Ahhoz, hogy munkaltaté elkeriilje a személyes adatok kezelését, de a magancélu és a
munkavégzési célu telefonhasznalatot elkllonitse, az alabbi gyakorlatot alkalmazza: 1. A kimenG hivasok két elShivéval
vehetGek igénybe: az egyik el6hivd a hivatalos, a masik el6hivé a magancélu hivasok soran hasznalhatd. A hivatalos
hivasok adatait a munkaltaté megismerheti, a magancélu hivasok adatait nem. 2. Munkaltatd hivasrészletez6t kér a
telefonszolgaltatétdl és felhivja a munkavallalét arra, hogy a dokumentumon a magancélu hivasok esetében a hivott
szamokat tegye felismerhetetlenné. A fennmaradoé telefonszamokat a munkaltaté megismerheti, mert azokat a
munkaltatd képviseletében hivta fel a munkavallalé. A mobiltelefon-hivasok listazasaval a munkaltaté nem ellendrizheti
a mobiltelefon-hasznélatot. Mind a hivd, mind a hivott fél neve, telefonszama, mind a kéztiik fennallé kapcsolat
személyes adatnak mingsil. Munkaltaté felhivia munkavallaloi figyelmét arra, hogy a jogviszony megsz(inésekor vagy az
altala biztositott mobiltelefonhasznalat visszavonasakor munkavéllalénak gondoskodnia kell minden személyes adat
torlésérdl, beleértve a magan telefonszamokat, Uzeneteket, fényképeket, videdfelvételeket. Az adatkezelés ideje: az
adatkezelés céljdnak megvalosuldsdig/munkaltatéi mobiltelefon hasznalatot igénylé munkakor betéltése alatt.
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Vonatkozé jogszabaly(ok)

Adatkezelési nyilvantartas

2012. évi I. térvény a munka torvénykonyvérdl 11/A. §, 2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrol

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felelése,
megbizottja

Az adatkezelés érintettjei

Mobiltelefon haszndélatot igényl&
munkakoérben foglalkoztatottak

Adatok forrasa

Erintett

Adatkezelés elmaradas
kovetkezménye

Kozérdeki vagy kézhatalmi jogositvany nem
gyakorolhato.

Kezelend6 adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamdanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Munkaviéllalé neve, lakcime; Kiildétt/fogadott hivasok adatai; Kiilldétt/fogadott lizenetek adatai

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkoz
Szamviteli, konyvviteli nyilvantartas

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitds

Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés MV-A0032 ) ) 2018.05.24
/ visszavonasa
Munkaltaté altal biztositott Az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos
Adatkezelés célja mobiltelefon hasznalat - Jogalap érdeke érvényesitéséhez sziikséges

magancélu hasznalat tiltassal

(érdekmérlegelés)

Adatkezelés leirasa

Magancélu hasznalat tiltassal torténé munkaltato altal biztositott mobiltelefon hasznalat adatkezelés ideje: az

adatkezelés céljanak megvaldsuldsdig/céges mobiltelefon hasznalatot igénylé munkakér betdltése alatt. A munkaltatd

kizardlag a munkavallaldkkal, tgyfelekkel torténé kommunikacio céljara mobiltelefont biztosit munkavallald

rendelkezésére. Nem engedélyezi a céges mobiltelefon magancélu hasznalatat, tiltja az altala biztositott eszk6zokon a

maganélethez kapcsolddo tevékenységek végzését (magdan telefonszamok hivasat, fogadasat, lizenetek kildését,

fogadasat), személyes adatok kezelését, taroldsat., beleértve a fényképek, videdfelvételek készitését, taroldsat. A

mobiltelefon csak munkavégzéssel 6sszefliggs célokra haszndlhatd, és a munkaltatd valamennyi kimen6 hivas

hivdszamat és adatait, tovabba a mobiltelefonon tarolt adatokat ellendrizheti (beleértve a telefonszamokat, Gizeneteket,

fényképeket, videdkat is). A tajékoztatast kovetGen a munkavallaldk tisztaban vannak azzal, hogy a munkaltato — élve az

Mt. 11/A. §-aban szerepl§ ellendrzési jogdval — megismerheti a hivasokat annak érdekében, hogy a magancélu és a

munkavégzési célu telefonhasznalatot elkllonitse, illetve a magancélu hivasok tényét rogzitse, bizonyitsa. Munkaltaté

felhivja munkavallaldi figyelmét arra, hogy a jogviszony megsz(inésekor vagy az altala biztositott mobiltelefon-hasznalat

visszavonasakor munkavallalénak gondoskodnia kell minden személyes adat torlésérdl, beleértve a magan

telefonszamokat, Gzeneteket, fényképeket, videofelvételeket.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi |. torvény a munka torvénykonyvérél 11/A. §

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felelGse,
megbizottja

Az adatkezelés érintettjei

Céges mobiltelefonhasznalatot igényld
munkakérben foglalkoztatottak

Adatok forrasa

Erintett

Adatkezelés elmaradas
kovetkezménye

Erintett munkakori feladatait nem tudja
ellatni (kapcsolattartas).

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Munkavallalé neve; Kiildott/fogadott hivasok adatai; Kild6tt/fogadott lizenetek adatai; Telefonon térolt fényképek,

videdk; Telefonszamok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkoz

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Eredmény: Mivel a munkahelyi telefon
magancéll hasznalatat a munkaltato
megtiltotta, ezért abban nem
szerepelhetnek a munkavallaldra vagy egyéb
természetes személyekre vonatkozd
személyes adatok. Az érintett
maganszemélyek személyhez fiz6d6 jogait
az adatkezelés egydltalan nem vagy csak
csekély mértékben korldtozza, Adatkezeld
jogos érdeke megallapithato.
Id6pont: 2022.04.27

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
doéntéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszédgba
adattovabbitas

Magatartasi kodex elGirasa
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Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezelés

Adatkezelés bevezetése
MV-A0033 2018.05.24

/ visszavonéasa

Adatkezelés célja

Nem engedélyezett magancélu Jogal K6zérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
ogalap

telefonhasznalat ellendrzése

gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

A munkaltato altal kizardlag a munkavallaldkkal, tgyfelekkel torténé kommunikacio céljara a munkavallaldk szamara
biztositott mobiltelefon-hasznalat ellenérzése, a magancélu és a munkavégzési célu telefonhasznalat elkilonitése, illetve
a magancélu hivasok tényének rogzitése bizonyitasa céljabdl, élve az Mt. 11/A. §-dban szerepl6 ellendrzési jogéaval.
Munkavallalot téjékoztatta arrdl, hogy nem engedélyezi a munkahelyi mobiltelefon magancélu hasznalatat, tiltja az altala
biztositott eszk6z6kén a maganélethez kapcsolddé tevékenységek végzését (magan telefonszamok hivasat, fogadasat,
Uzenetek kiildését, fogadasat), személyes adatok kezelését, tarolasat, beleértve a fényképek, videdfelvételek készitését,
térolasat. A mobiltelefon csak munkavégzéssel 6sszefliggd célokra haszndlhaté. Adatkezelés ideje: az adatkezelés
céljanak megvaldsulasaig/a munkahelyi telefonhasznalatot igényl6 munkakoér betéltése alatt.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2012. évi |. térvény a munka torvénykényvérdl 11/A. §, 2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrol

Adatkezelés felel6se

Adatkezel kijelolt felel6se,
megbizottja

Az adatkezelés érintettjei

Munkahelyi mobiltelefonhasznalatot igénylé
munkakoérben foglalkoztatottak

Adatok forrasa

Erintett

Adatkezelés elmaradas
kovetkezménye

Kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany nem
gyakorolhaté.

Kezelendd adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamdanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsa
Munkavallalé neve; Kuldott/fogadott hivasok adatai; Kiilldott/fogadott lizenetek adatai; Telefonon tarolt fényképek,
videdk; Telefonszamok; Ellendrzés feljegyzései, dokumentumok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkoz

Adatfeldolgozdok

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Eredmény: Mivel a munkahelyi telefon
magdancélu hasznalatat a munkaltatd
megtiltotta, ezért abban nem
szerepelhetnek a munkavallaléra vagy egyéb
természetes személyekre vonatkozd
személyes adatok. Az érintett
magdanszemélyek személyhez fliz6d§ jogait
az adatkezelés egyaltalan nem vagy csak
csekély mértékben korlatozza, Adatkezel§
jogos érdeke megallapithaté.
Idépont: 2020.03.18

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszdgba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés MV-A0034 . , 2018.05.24
/ visszavonasa
Szerz8dés teljesitéséhez vagy megkotését
Adatkezelés célja Tanuléi jogviszony Jogalap megel6z6en érintett kérésére torténd

|épések megtételéhez szlikséges

Adatkezelés leirasa

Képzési program keretében, illetve a képzés részeként megszervezett koltségvetési szervnél hallgatéi munkaszerz&dés
alapjan munkat végezhet a tanulé. A programban megszervezett szakmai gyakorlati képzésre, a foglalkoztatott hallgatot,
megallapodas alapjan dijazas illetheti. A biztositasi jogviszonnyal 6sszefligg6, a szolgélati id6rél vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembevételre kerll6 keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkaligyi iratokat a
biztositottra, volt biztositottra irdnyado oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig kell megérizni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

A 2011. évi CLV. torvény a szakképzési hozzajarulasrdl és a képzés fejlesztésének tamogatdsardl, a nemzeti
felsGoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvény 39. § (3) bekezdése, valamint 48/A-48/S. §-ai alapjan a Hallgatonak magyar
allami (rész)osztondijban valé részesitése targyaban, 1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrol
99/A.§,

Adatkezelés felelGse

Munkatgyi el6add Az adatkezelés érintettjei Tanuld, hallgaté

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Hidnyz6 személyes adat esetén jogviszony

Tanuld, hallgaté

kovetkezménye nem jon létre.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Hallgaté neve; Hallgatd sziiletési helye, ideje; Anyja neve; Lakdhelye; Allampolgarsaga; Tartézkodasi helye; Adéazonosité
jele; TAJ szdma; Bankszamlaszam (bankszdmlara torténé kifizetés esetén); Alairas

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar
Munkatigyi és bérszamfejtési nyilvantartas

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé

Erdekmérlegelés esetén datum,
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dokumentumok / feljegyzések

Adatkezelési nyilvantartas

eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba térténé

Nem torténik harmadik orszagba Magatartasi kédex elgirasa

adattovabbitas garanciai adattovabbitas
" Adatkezelés bevezetése
Adatkezelés UGY-A0035 i , 2018.05.24
/ visszavonasa
L Elektronikus iratkezelés, iktatas Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Adatkezelés célja Jogalap

(ASP szakrendszer) teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Elektronikus iratkezelés, iktatas, altalanos lgyintézési tevékenységek tdmogatasa (kiildemények atvétele, érkeztetés,
el6zményezés, iktatas, kiadmdanyozas, expedialds, postdzas, irattdrozas, selejtezés, levéltarba adas, belsd iratkildések,
archivalas, vezetGi informacidk, éves hatdsagi statisztikai jelentés) sordn keletkezett személyes adatok kezelése. A
kezelendd adatok és a megdrzési id6 fligg az Ugy tipusatdl. A szakrendszerben képz6dott személyes adatok az
onkorményzati ASP rendszerrdl sz616 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet 9. §-a alapjan dlnevesitve tovabbitasra
kerilnek az 6nkormanyzati adattarhazba.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2015. évi CCXXII. térvény az elektronikus tgyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabalyairdl 25. §, 2011. évi
CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormdnyzatairdl 114. §, 257/2016. (VIIl. 31.) Korm. rendelet az 6nkorményzati
ASP rendszerrél, 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet a kézpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési
szolgaltatasokrdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl,
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 78/2012.
(XI1. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az
egységes irattari terv)

Adatkezelés felel6se

Iratkezel Az adatkezelés érintettjei Erintett Ugyfél, természetes személy

Adatok forrasa

Erintett Ggyfél, természetes Adatkezelés elmaradas Adatkezel6 jogi kotelezettségének nem tesz

személy kovetkezménye eleget.
. i Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Kezelendd adatok, idGtartam P . . C N
Iktatott dokumentumon szerepl& személyes adatok; Iktatdst végzé neve; Ugyintézé neve
Adatkezeléshez hasznalt Irattar
rendszerek Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)
Adatfeldolgozdok Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek Magyar Allamkincstar
Adatokat tartalmazé Erdekmérlegelés esetén datum,
dokumentumok / feljegyzések eredmény
Adatvédelmi hatasvizsgalat Automatizalt
datum, eredmény dontéshozatal, profilalkotas
Harmadik orszagba torténd Nem torténik harmadik orszdgba Magatartasi kédex elgirasa
adattovabbitas garanciai adattovabbitds 5
. Adatkezelés bevezetése
Adatkezelés UGY-A0036 . , 2018.05.24
/ visszavonasa
L. , Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Adatkezelés célja Iratkezelés, iktatas Jogalap o o
teljesitéséhez szikséges

Adatkezelés leirasa

Iratkezelés, iktatas, dltaldanos ugyintézési tevékenységek tdmogatasa (kiildemények atvétele, érkeztetés, felbontas,
szignalas, el6zményezés, iktatds, kiadmanyozas, expedialas, postazas, irattarozas, selejtezés, levéltarba adas, belsé
iratkildések, archivélas, vezetGi informacidk, éves hatdsagi statisztikai jelentés, stb.). A kozfeladatot ellatd szerv koteles
a hozza érkezett és az altala készitett, a szerv m(ikodése vagy feladatkore szempontjabdl érdemi adatot tartalmazoé
iratokat az érkezés, illetve a keletkezés id6pontjaban nyilvantartasba venni, a nyilvantartdst a vonatkozo jogszabalyok
szerint vezetni, a koziratokrol vezetett nyilvantartasban metaadatként rogziteni az irat beazonositasahoz sziikséges
adatokat - ideértve az irat bekuld&jének vagy cimzettjének nevét, cimét, elérhetGségét -, valamint az irat targyanak
meghatdrozasdhoz elengedhetetlen személyes adatokat. A kezelendd adatok és a meg6rzési id6 fligg az gy tipusatol.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél 9. §, 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, Iratkezelési szabalyzat

Adatkezelés felelGse

Iratkezel Az adatkezelés érintettjei Erintett igyfél, természetes személy

Adatok forrasa

Erintett Ugyfél, természetes Adatkezelés elmaradas Az adatkezel§ jogi kotelezettségének nem

személy kovetkezménye tesz eleget.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Iktatott dokumentumon szereplé személyes adatok (pl. név, cim, elérhetéség); Iktatast végzé neve; Ugyintézé neve

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatékoényv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd)
Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)
Postakiildemények feladékényve

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek
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Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Adatkezelési nyilvantartas

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba térténé

Nem torténik harmadik orszédgba

Magatartasi kodex elGirasa

adattovabbitas garanciai adattovabbitas
. Adatkezelés bevezetése
Adatkezelés UGY-A0037 R ) 2018.05.24
/ visszavonasa
Hatdsagi eljarasok soran torténdé
L adatkezelés (kdzérdek, Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
Adatkezelés célja Jogalap

kozhatalmi jogositvany
gyakorlas)

gyakorldsahoz

Adatkezelés leirasa

A kozfeladatot ellatd szerv kozérdekbdl vagy kozhatalom gyakorlasa érdekében a hatdsagi eljardsokhoz sziikséges

adatkezelése (pl. természetes személy Ugyfelek, egyéb érintettek személyes adatainak kezelése). Az adatkezelés

részleteit, a kezelt adatok korét, az adatkezelési célokat, idGtartamat, cimzetteket részletesen az Adatkezel§

szakfeladataira vonatkozé egyedi tdjékoztatdja tartalmazza.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol

Adatkezelés felel6se

Kijelolt tgyintézé

Az adatkezelés érintettjei

Hatdsagi eljarasban érintettek

Adatok forrasa

Ugytipustdl fiiggs

Adatkezelés elmaradas
kovetkezménye

Adatkezel szakfeladataira vonatkozé
egyedi tajékoztatd tartalmazza

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Név: 0 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar

Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozdok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Részletesen az Adatkezel6 szakfeladataira vonatkozé egyedi tajékoztatdja tartalmazza

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitds

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés UGY-A0038 ] X 2018.05.24
/ visszavonasa
Hatésagi eljarasok soran térténé
8 ] - . Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Adatkezelés célja adatkezelés (jogi kotelezettség Jogalap

teljesitése)

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A kozfeladatot ellatd szerv jogi kotelezettségének teljesitése érdekében a hatdsagi eljarasokhoz sziikséges adatkezel és
(pl. természetes személy tgyfelek, egyéb érintettek személyes adatainak kezelése). Az adatkezelés részleteit, a kezelt
adatok korét, az adatkezelési célokat, idGtartamat, cimzetteket részletesen az Adatkezeld szakfeladataira vonatkozd
egyedi tajékoztatdja tartalmazza.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2016. évi CL. térvény az altalanos kozigazgatdsi rendtartasrol

Adatkezelés felelGse

Kijelolt ugyintézé Az adatkezelés érintettjei Hatdsagi eljarasban érintettek

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Adatkezel§ szakfeladataira vonatkozo

Ugytipustdl fliiggs

kovetkezménye egyedi tajékoztatd tartalmazza

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar
Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Részletesen az Adatkezel§ szakfeladataira vonatkozd egyedi téjékoztatdja tartalmazza

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
doéntéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba t6rténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszédgba

s Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitds 6

Adatkezelés

. Adatkezelés bevezetése
UGY-A0039 2018.05.24

/ visszavondasa
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Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezelés célja

Hatésagi eljarasok soran térténé

adatkezelés (ligyfél Jogalap Erintett hozzajaruldsa

kérelme/hozzajarulasa alapjan)

Adatkezelés leirasa

A kozfeladatot ellatd szerv az tigyfél kérelme alapjan, a hatdsagi eljarasokhoz sziikséges adatkezelés (pl. természetes
személy tgyfelek, egyéb érintettek személyes adatainak kezelése). Az adatkezelés részleteit, a kezelt adatok korét, az
adatkezelési célokat, id6tartamat, cimzetteket részletesen az Adatkezel§ szakfeladataira vonatkozé egyedi tdjékoztatoja
tartalmazza.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatdsi rendtartasrol

Adatkezelés felel6se

Kijelolt tgyintézé Az adatkezelés érintettjei Hatdsagi eljarasban érintettek

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Adatkezel§ szakfeladataira vonatkozé

Ugytipustdl fiiggs . )
kovetkezménye

egyedi tajékoztatd tartalmazza

Kezelend6 adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamdnak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsa
Név

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar
Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Részletesen az Adatkezel§ szakfeladataira vonatkozé egyedi téjékoztatdja tartalmazza

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

" Adatkezelés bevezetése
UGY-A0040 2018.05.24

/ visszavonasa

Adatkezelés célja

Az adatkezel§ jogi kotelezettségének

Elektronikus ligyintézés Jogalap

teljesitéséhez szikséges

Adatkezelés leirasa

Ugyfél kérelmére, kezdeményezésére indult ligyekben az eljard elektronikus tigyintézést biztositd szerv részérél az igy
elintézéséhez sziikséges adatkezelés. Az Onkorményzat természetes és jogi személy tigyfelei szamara az Onkormanyzati
Hivatali Portalon vagy az elektronikus Grlappal nem tamogatottak tigyek esetén az e-Papir hitelesitett Gzenetkildd
alkalmazas segitségével lehet&séget biztosit az elektronikus Ugyintézésre, a szakrendszeri alkalmazasokhoz kialakitott,
elektronikusan elérhetd szolgaltatasok igénybe vétele céljabdl. A Portal egyéb szolgdltatasai, az Ggyinditas, elektronikus
Grlap bekildése, tigykdvetés, adéegyenleg lekérdezés a Kdzponti Azonositasi Ugynok altal biztositott azonositasi
szolgéltatas alkalmazasahoz, azonositashoz kétottek. Az azonositas érdekében a Portél a KAU szolgéltatés oldaldra
iranyitja at az ugyfelet, az altalanos szerz6dési feltételek a Portalon elérhetek.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus tgyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altalanos szabalyairdl 36-37. §, 257/2016.
(VIIl. 31.) Korm. rendelet az 6nkormanyzati ASP rendszerrdl

Adatkezelés felelGse

Az adatkezelés érintettjei Ugyfelek, meghatalmazottak

Adatok forrasa

ASP rendszert igénybe vevd
. | geny , Adatkezelés elmaradas Adatkezel§ jogi kotelezettségének nem tesz
6nkorményzat természetes

kovetkezménye eleget.

személy és jogi személy lgyfelei

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Elektronikus tigyintézéshez sziikséges személyes adatok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Kozponti azonositasi ligynok, azonositasi szolgaltatas (NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato Zrt.)

Adatfeldolgozok

NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszédgba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

. Adatkezelés bevezetése
UGY-A0041 2018.05.24

/ visszavonéasa

Adatkezelés célja

Adohatdsagi irat hirdetményi Az adatkezel§ jogi kotelezettségének

Jogalap

kozlése teljesitéséhez szikséges

Adatkezelés leirasa

Addhatdségi irat hirdetményi kozlése sordn kezelt személyes adatok. A kozlést hirdetmény Utjan kell teljesiteni, ha a) az
adoz6 elektronikus kapcsolattartasra szolgald elérhetGsége, lakcime, székhelye ismeretlen, vagy a postai kildemény
azzal a megjegyzéssel érkezik vissza, hogy a cimzett ismeretlen helyre kolt6zott, és a személyiadat- és
lakcimnyilvantartdst vezet6 hatosag vagy mas allami szerv megkeresése nem jart eredménnyel, b) a jogutéd nem ismert,
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Adatkezelési nyilvantartas

c) az ad6z6 nem jeldlt meg kézbesitési meghatalmazottat, d) a kézbesités egyéb elharithatatlan akadalyba Gtkozik, vagy
annak megkisérlése mar elére is eredménytelennek mutatkozik, vagy e) azt térvény vagy kormanyrendelet elGirja. A
hirdetményt az adéhatdséag hirdet6tablajan, valamint a honlapjan helyezi el. A dontés kdzlésének napja a hirdetmény
kifuggesztését kovets 15. nap. Adatkezel§ az adatkezelés soran keletkezett Ggyiratokat a kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve
—ennek hidnyaban — levéltarba adasdig kezeli.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2017. évi CLI. térvény az addigazgatasi rendtartdsrdl 76. § (3) b), 77/A. §, 2016. évi CL. térvény az ltalanos kézigazgatasi
rendtartasrdl, 465/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet az addigazgatasi eljards részletszabalyairdl 26. §, 1995. évi LXVI.
térvény a koziratokrdl, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének dltaldanos kévetelményeirél, 78/2012. (XIl. 28.) BM rendelet az énkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol

Adatkezelés felel6se

Kijelolt tgyintézé Az adatkezelés érintettjei Eljarasban érintett személy

Adatok forrasa

Eli4ro hatoss Adatkezelés elmaradas Adatkezel§ jogi kotelezettségének nem tesz
aré hatosa
! & kovetkezménye eleget.

Kezelendd adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Addz6 neve: 10 év; Addz6 addazonositd jele: 10 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Hivatali Kapu (NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgéltaté Zrt.)
Irattar

Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltaté Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.); Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold
u.4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés UGY-A0042 i ) 2018.05.24
/ visszavonasa
Atlathato szervezet tényleges
) i . v g’ Az adatkezel6 jogi kotelezettségének
Adatkezelés célja tulajdonosai adatainak kezelése, Jogalap

otz P teljesitéséhez sziikséges
atlathatésagi nyilatkozat

Adatkezelés leirasa

Atlathato szervezet tényleges tulajdonosai adatainak kezelése, 4tlathatdsagi nyilatkozat. A kiadasi elGiranyzatok terhére
nem kothetd olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerz&dés,
illetve 1étrejott ilyen szerz6dés alapjan nem teljesithet§ kifizetés, amely szervezet nem mindsil atlathato szervezetnek. A
kotelezettséget vallalo ezen feltétel ellenbrzése céljabdl, a szerz6désbdl eredd kovetelések eléviléséig jogosult a jogi
személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet atlathatdsagdaval 6sszefliggd, a torvényben meghatarozott
adatokat kezelni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrdl 41. § (6), 2011. évi CXCVI. toérvény a nemzeti vagyonrol 3. § (1) 1. pont

Adatkezelés felel6se

Atlathatdsagi nyilatkozatra Lo . ) )
Az adatkezelés érintettjei Tényleges tulajdonosok

kotelezett szervezet

Adatok forrasa

Atlathatdsagi nyilatkozatra

kotelezett jogi személy, jogi Adatkezelés elmaradas Adatkezel§ jogi kotelezettségének nem tesz
személyiséggel nem rendelkezd

szervezet

kovetkezménye eleget.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Tényleges tulajdonosok neve; Tényleges tulajdonosok sziletési helye, ideje; Tényleges tulajdonosok anyja neve;
Nyilatkozatot tevd aldirdsa

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar
Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
doéntéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba t6rténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszédgba

s Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitds 6

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés UGY-A0043 . , 2018.05.24
/ visszavonasa
Adatkezelés célja Kozérdekii és kozérdekbdl Jogalap Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
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Adatkezelési nyilvantartas

nyilvanos adatot igényl6k teljesitéséhez szikséges

személyes adatainak kezelése

Adatkezelés leirasa

A kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez sziikséges személyes adatok
kezelése az igény teljesitéséhez, az egy éven bellil ismétl6dS azonos targykdrben, azonos adatigényl6tél érkezé kérések
azonositasa, esetlegesen koltségtérités megallapitasa és teljesitésének dokumentalasa, valamint az elutasitott, illetve
részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozd, Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartas vezetése céljabdl, az
igény teljesitéséhez, az igénynek a meghatarozott szempont alapjan valé vizsgdlatdhoz, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges mértékben és ideig. Kozérdeki adat az informacios
onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény alapjan: az allami vagy helyi
onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy
kezelésében |évs és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ald nem es6, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informacioé vagy ismeret, fuggetlenil kezelésének
madjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kilondsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozé
jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat. Kozérdekbdl nyilvanos adat a
kozérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet&ségét
vagy hozzaférhetGvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2011. évi CXII. térvény az informacids dnrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrol 28. §, 1995. évi LXVI. térvény a
koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot

ellatd szervek iratkezelésének altalanos kbvetelményeirdl, 78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felel6se

Kijelolt tgyintézé Az adatkezelés érintettjei Adatigényld, adatigényléssel érintett

Adatok forrasa

R . ) Adatkezelés elmaradas s ,
Adatigényl& természetes személy Adatigénylés nem lehetséges.

kovetkezménye

Kezelendé adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Adatigényl& neve: 1 év; Adatigényl§ elérhetGségi adata (lakcim, értesitési cim vagy e-mail cim): 1 év; Adatigénylé
alairdsa: 1 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar
Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozdok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszdgba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

. Adatkezelés bevezetése
UGY-A0044 2018.05.24

/ visszavonasa

Adatkezelés célja

Panasz és a kozérdeki Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Jogalap

bejelentés teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Panaszok és a kozérdeki bejelentések kezelése, rogzités, elbirdlast megalapozé vizsgalat, elbiralas, a sziikséges
intézkedések megtétele céljabdl. A panaszokrdl és a kozérdeki bejelentésekrdl sz616 2013. évi CLXV. torvény 3. § (2)
bekezdése alapjan a panaszost vagy a kozérdeki bejelent6t - a (4) bekezdésben foglaltak kivételével - nem érheti
hatrany a panasz vagy a kozérdek(i bejelentés megtétele miatt.” A panaszos vagy a kézérdekdi bejelents személyes
adatai - a (4) bekezdésben foglaltak kivételével - csak a panasz vagy a kozérdek(i bejelentés alapjan kezdeményezett
eljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkezd szerv részére adhatdak at, ha e szerv annak kezelésére torvény alapjan
jogosult, vagy az adatai tovabbitasahoz a panaszos vagy a kdzérdeki bejelentd egyértelmiien hozzéjarult. A panaszos és
a kozérdekdl bejelentd személyes adatai egyértelmii hozzajaruldsa nélkil nem hozhatdak nyilvdnossagra. Széban vagy
személyesen tett bejelentés esetén bejelent6 kérheti személyes adatainak zértan torténd kezelését, irdsban tett
bejelentés esetén a bejelentd zart adatkezelési igényét vélelmezni kell. Zart adatkezelés esetén iratbetekintési jog a
bejelentd személyes adatainak felismerhetetlenné tétele mellett engedélyezhetd. A bejelents a bejelentésébe és a
részére kildott tajékoztatdsokba tekinthet be. Adatkezel$ az adatkezelés soran keletkezett tgyiratokat a kozfeladatot
ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat
selejtezéséig, illetve — ennek hianydban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2013. évi CLXV. torvény a panaszokrol és a kozérdek(i bejelentésekrdl 1-12. §, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellaté szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Bejelentés kivizsgélasara kijelolt L. . Panaszos, bejelentd, bejelentésben érintett
Az adatkezelés érintettjei

személy személy

Adatok forrasa

. L Adatkezelés elmaradas Adatkezel§ jogi kotelezettségének nem tesz
Panaszos, bejelentd

kovetkezménye eleget.
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Kezelend6 adatok, id6tartam

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Név: 2 év; Kapcsolattartdshoz sziikséges elérhetGségi adatok: 2 év; Bejelentésében foglalt tovabbi személyes adatok: 2
év; Aldiras (telefonon vagy egyéb elektronikus hirkozlési szolgaltatas felhasznaldsaval kézolt szobeli panasz kivételével): 2
év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar
Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Panasz vagy a k6zérdek(i bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatasara hatdskorrel rendelkez6 szerv (2013.
évi CLXV. torvény 1. § (5), 3. § (3))

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitds 8

Adatkezelés

. Adatkezelés bevezetése
UGY-A0045 2018.05.24

/ visszavonasa

Adatkezelés célja

Erdeklédékkel valé

) . Erintett hozzajéruldsa
kapcsolattartas, levelezés

Jogalap

Adatkezelés leirasa

ErdekiGdékkel vald kapcsolattartas, tajékoztatas céljabdl adatkezeld elérhetdségein, e-mailben vagy a weboldal
kapcsolati tGrlapon megadott, érdeklédé altal elklldott Gizenetek kezelése. Az Gizenetek barmely személyes adatot
tartalmazhatnak. Adattarolds ideje a hozzajarulas visszavonasaig vagy ennek hidnydban az lGgyintézés lezaruldsat kovetd
1 hoénapig. Az érintett az lizenet elkildésével hozzajarult személyes adatainak kezeléséhez, adatkezelési hozzajarulasat a
késébbiekben visszavonhatja. A hozzajarulas visszavondsa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti
adatkezelés jogszeriiségét. Amennyiben tovabbi intézkedéseket igényel a folyamat, az adatok az érintett
adatkezelésekhez kerilnek.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2011. évi CXII. torvény az informacids onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol

Adatkezelés felel6se

Adatkezeld kijelolt felelse, Kapcsolatfelvételt kezdeményezd személy

Az adatkezelés érintettjei
z adatkezelés érintettjei (érdekI&ds)

megbizottja

Adatok forrasa

, . Adatkezelés elmaradas Erdekl&dé elektronikusan nem tudja
Erintett

kovetkezménye eljuttatni Gzenetét.

Kezelend6 adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Erdekl6d6 neve: Visszavonasig vagy 1 honap; Erdekl6d6 kapcsolattartasra megadott elérhetéségi adatai: Visszavondsig
vagy 1 hénap; Onként megadott egyéb személyes adatok: Visszavonasig vagy 1 hénap

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkoz
Levelezérendszer (LevelezGrendszer lizemeltetd)

Adatfeldolgozok

Levelezérendszer Gzemeltet6 ()

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszdgba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés UGY-A0046 . , 2018.05.24
/ visszavonasa
Szerz8dés teljesitéséhez vagy megkotését
Adatkezelés célja Arajanlat készitése Jogalap megelGz8en érintett kérésére torténd

|épések megtételéhez szlikséges

Adatkezelés leirasa

Arajénlat készitéséhez, drajanlatkérs azonosité és kapcsolattartasi adatainak, egyéb opcionalisan megadott adatoknak a
kezelése az ajanlatkérd azonositasa, kapcsolattartas (pl. adatpontositas, helyszini felmérés, id6pont egyeztetés) céljabal.
Adatkezelés id6tartama: ha a szerz6dés nem jon létre, akkor egyedileg meghatarozva az ajanlat érvényességéig, a Polgari
Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény 6:64. § szerinti ajanlati kotottség fenndlltdig, maximum 1 évig. Amennyiben
az ajanlatkérd az ajanlatot elfogadja, akkor adatkezel§ az adatokat egyéb adatkezelés soran kezeli tovébb.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl, 6:63. §-6:68. §

Adatkezelés felelGse

Ajanlatkérd, természetes személy

Adatkezel§ kijelolt felel&se N
kapcsolattartéja

Az adatkezelés érintettjei

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas

Ajanlatkérs Arajénlat nem készithetd

kovetkezménye

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Ajanlatkéré neve: 1 év; Ajanlatkérd cime: 1 év; Ajanlatkérd kapcsolattartdsra megadott elérhetGségi adatai: 1 év;
Ajanlatkéré dltal megadott egyéb személyes adatok: 1 év
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Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkoz
Levelezérendszer (LevelezGrendszer tizemeltetd)

Adatfeldolgozék

Levelez6rendszer lizemeltet§ ()

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitds 8

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés UGY-A0047 . ) 2018.05.24
/ visszavonasa
Szerz&dés teljesitéséhez vagy megkotését
Kereskedelem/szolgaltatas o ! - . ,gy, g o«
Adatkezelés célja Jogalap megel6z6en érintett kérésére torténd

nyujtasa
vl lépések megtételéhez szliikséges

Adatkezelés leirasa

Kereskedelemmel és/vagy szolgaltatassal kapcsolatos tigyféladatok kezelése a szerz6dés el6készitésével, megrendelés
visszaigazolasaval, ill. a szerz6dés teljesitésével, dokumentélasaval kapcsolatban, tgyfél azonositasa, a tobbi tgyféltdl
valé megkilonboztetése, kapcsolattartas, kapcsolattartdi adatok kezelése, nyilvantartasa, személyes kapcsolattartas (pl.
id6pont egyeztetés), a kereskedelemhez és/vagy szolgéltatashoz kapcsolddo tevékenységek, tizenet(ek) (pl
arubeérkezés, kiszallitas, stb.) eljuttatdsa céljabdl.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2000. évi C. térvény a szamvitelrdl (169. §), 2007. évi CXXVII. torvény az altalanos forgalmi adérdl, 2017. évi CL. torvény
az addzas rendjérdl, 2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrdl

Adatkezelés felel6se

Adatkezeld kijelolt felel6se,
megbizottja

Természetes személy Ugyfél vagy Ugyfél

Az adatkezelés érintettjei , , .
természetes személy kapcsolattartéja

Adatok forrasa

. e Adatkezelés elmaradas Szerz8dés nem jon létre, szolgaltatas nem
Erdeklédé, tgyfél

kovetkezménye nyujthatd

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Név: 5 év; Kapcsolattartashoz sziikséges elérhetGségi adatok (pl. telefonszam, e-mailcim): 5 év; Szerz&dés teljesitésnek
dokumentalashoz sziikséges személyes adatok: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatékényv vagy iratkezelési rendszer (pontositandé)
Informatikai eszkoz

Irattar
Levelez6rendszer (LevelezGrendszer lizemeltetd)
Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Levelezérendszer tizemeltetd (); Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszdgba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés UGY-A0048 . , 2018.05.24
/ visszavonasa
L Ad6- és szamviteli Az adatkezel6 jogi kotelezettségének
Adatkezelés célja Jogalap

kotelezettségek teljesitése teljesitéséhez szikséges

Adatkezelés leirasa

AdatkezelGvel Uzleti kapcsolatba 1ép6 személyek (szerz6dott partnerek) térvényben meghatérozott adatainak kezelése
az adatkezelG részére el8irt add- és szamviteli kotelezettségek teljesitése (pénzugyi teljesités, szamldzas, konyvelés,
adozas) és dokumentaélasa céljabol.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2007. évi CXXVII. torvény az altaldnos forgalmi adérdl, 2017. évi CL. térvény az addzas rendjérdl, 2000. évi C. torvény a
szamvitelrél 169. § (2)

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felel&se Az adatkezelés érintettjei Szerz6dott partner/képviselGje

Adatok forrasa

s e Adatkezelés elmaradas Ado6- és szamviteli kotelezettségeinek
Szerz6dott partner/képviselGje

kovetkezménye teljesitése nem valdsul meg.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Szerz8dott partner neve, cime, addszama: 8 év; Egyéb, a pénzligyi teljesitéssel, jogszabdlyi kotelezettséggel kapcsolatos
adat: 8 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)
Szamviteli, kényvviteli nyilvantartas

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek
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Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Adatkezelési nyilvantartas

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba térténé

Nem torténik harmadik orszagba Magatartasi kédex elgirasa

adattovabbitas garanciai adattovabbitas
" Adatkezelés bevezetése
Adatkezelés UGY-A0049 R ) 2018.05.24
/ visszavonasa
Palyazati forrasbdl megvalésulé
L beruhazasokkal kapcsolatos, Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
Adatkezelés célja Jogalap

jogviszonyban allé személyek gyakorldsahoz

adatkezelése

Adatkezelés leirasa

Palyazati forrasbdl megvaldsuld beruhazdsokkal kapcsolatos, adatkezelSvel jogviszonyban all6 személyek személyes
adatainak kezelése (beszerzési eljards elGkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett dokumentumok,
részvételi jelentkezés, arajanlat, alkalmassagra vonatkozé alkalmassagi feltételek igazolasanak dokumentumai,
szerz8dés, palyazati dokumentdcid, projekt menedzsment, palyazati elszamolas, tdmogatdsi forrasok igénybevételéhez,
felhaszndlasahoz kapcsol6dd adminisztrativ kotelezettségek teljesitése, a tdmogatds felhasznalasdanak dokumentalasa,
dokumentdcié ellenérzések soran valé bemutatdsa, projekt érintettjeinek azonositasa, kapcsolattartds). Adatkezel6 az
adatkezelés soran keletkezett tigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba
adasaig kezeli. A 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unios alapokbdl szarmazé programjaihoz
benyujtott tamogatasi kérelmeihez kéthet6 személyes adatok meg6rzési ideje 2027.12.31., vagy ha a szerzédés ennél
késbbi id6pontban szlinik meg, akkor a szerz6dés megsz(inésének datuma. Az eljaras elGkészitésével, lefolytatasaval
kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot - ha jogszabaly hosszabb iratmegérzési id6t nem ir el6 - a beszerzési eljaras
lezarulasatdl, a szerz&dés teljesitésével kapcsolatos Gsszes iratot a szerzddés teljesitésétsl szamitott legaldbb 6t évig
meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kozbeszerzési DontSbizottsag
hatarozatanak megtamadasara nyitva all6 hataridd elteltéig, kozigazgatdsi per esetén a kozigazgatasi per jogerds
befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni. A 2015. évi CXLIII. térvény 9. § (1) b) pontja szerinti beszerzés soran az
ajanlatkéré jogosult a blinligyi személyes adatok kezelésére.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2015. évi CXLIII. térvény a kbzbeszerzésekrdl, 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi idGszakban az
egyes eurdpai unios alapokbdl szarmazé tdmogatasok felhasznalasanak rendjérél, 2013. évi V. torvény a Polgari
torvénykonyvrdl, 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl, 1995. évi LXVI. torvény a
koziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot
ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. térvény az altaldanos kozigazgatdsi rendtartasrdl,
78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Palyazo képviseldje, kapcsolattartdi,
projektkezeldi, a projektben részt vevg

Az adatkezelés érintettjei Lo A ., B
tovabbi személyek, ajanlattevék,

Kijelolt felel6s6k

alvallalkozdk

Adatok forrasa

Pélyazat érintettjei vagy Adatkezelés elmaradas Kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany nem

szerzGdéses partnerei kovetkezménye gyakorolhatd.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamdanak alapja: Megsz(inés datuma

Természetes személyazonositd adatok: 5 év; Kapcsolattartashoz sziikséges elérhetGségi adatok: 5 év; Beszerzési eljaras
el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett tovabbi személyes adatok: 5 év; Blinligyi személyes adatok
kezelése (2015. évi CXLIII. torvény 9. § (1) b) pontja szerinti beszerzés soran): 5 év (9. cikk (2) g pont )

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar
Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatkezel§ nevében eljard adatfeldolgozdk (palyazatirdk, tanacsaddk, projektmenedzserek), Tamogatédskezel§ szerv

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszédgba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés UGY-A0050 . , 2018.05.24
/ visszavonéasa
Erintetti joggyakorlas
L biztositasa, GDPR megfelel6ség Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
Adatkezelés célja Jogalap

igazolasa, adatvédelmi elGirasok gyakorlasahoz

teljesitése
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Adatkezelés leirasa

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezel6re vonatkozé adatvédelmi elGirdsok teljesitése, megfelelGség igazolasa GDPReg adatkezelési nyilvantarto
szoftver tamogatdssal. Adatkezel6 jogos érdeke, hogy a GDPR és az Infotv. elGirdsainak maradéktalanul megfeleljen,
melyre tekintettel, az adatvédelmi megfelelés érdekében adatkezel6 megfeleléen dokumentalja, nyilvéantartja az
érintteti kérelmeket és az ezzel 6sszefliggd intézkedéseket. Adatkezelés ideje a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
vonatkozd jogszabalyi kvetelmények szerint, a mindenkor hatalyos irattari tervben keril meghatarozasra.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. dprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatélyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) 30. cikk, 2011. évi CXII. térvény az informdcids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél 25/E-25/F. § 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrol, a kdzlevéltarakrol
és a magénlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altaldnos kovetelményeirdl

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felel6se, L. . 3 3 L
Az adatkezelés érintettjei Kérelmet/beadvanyt benyujtd

megbizottja

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Az adatvédelmi megfelel&ség és az érintetti

Erintett

kovetkezménye joggyakorlas nem biztosithaté.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamdanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsa
Erintett neve, elérhet8sége, egyéb azonositd adata; Erintetti kérelemben kozolt egyéb adat; Erintetti kérelemre adott
vélasz, megtett intézkedés; Erintetti kérelemben kozolt kiilonleges adat (ha van) (9. cikk (2) g pont )

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

GDPReg adatkezelési szoftver (GDPReg Kft.)

Adatfeldolgozék

GDPReg Kft. (3715 Gesztely, Sport u. 15.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés UGY-A0051 K ) 2018.05.24
/ visszavonasa
Ugyfél/latogatoi belépések
gy' / € ., p , Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
Adatkezelés célja nyilvantartasa allami és Jogalap

. , . . gyakorlasahoz
onkormanyzati szervek esetén

Adatkezelés leirasa

Allami és 6nkormanyzati szervek esetén az elektronikus informacids rendszereknek helyt adé létesitményekbe,
helyiségekbe tortént tigyfél/latogatdi belépésekrdl sz616 informaciok megbrzésére vonatkozd kotelezettség teljesitése, a
belép6 személyek adatainak kezelése, biztonsagi esemény esetén a latogatdi belépésekrdl sz616 informacidk
atvizsgalasa, jogsértések felderitésének elGsegitése. Adatkezeléshez fliz6d6 harmadik személy, tarsadalom érdeke: Az
allami és 6nkormanyzati szervek esetén a nemzet érdekében kiemelten fontos, torvényi és tarsadalmi elvaras is a
nemzeti vagyon részét képezd nemzeti elektronikus adatvagyon, valamint az ezt kezel§ informdcios rendszerek, illetve a
|étfontossdgu informacios rendszerek és rendszerelemek biztonsaga. Adatkezel6nek ellendrizni kell egyes elektronikus
informacios rendszerek esetén a rendszereknek helyt adé Iétesitményekbe tortént fizikai hozzaféréseket annak
érdekében, hogy észlelje a fizikai biztonsagi eseményt és reagaljon arra, at kell vizsgdlnia a fizikai hozzaférésekrdl készult
napldkat, ha a rendelkezésre allé informaciok jogosulatlan fizikai hozzaférésre utalnak. Az lgyfél/latogatoi belépések
nyilvantartdsanak megGrzési idejét - vonatkozd jogszabdly hianyaban - Adatkezel§ egyedileg hatarozta meg.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2013. évi L. torvény az dllami és 6nkormdnyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl, 41/2015. (VII. 15.) BM
rendelet az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informdcidbiztonsagardl sz616 2013. évi L. térvényben
meghatdrozott technoldgiai biztonsdgi, valamint a biztonsagos informacids eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi
osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozo kovetelményekrdl

Adatkezelés felel6se

Portaszolgalat, kijelolt tigyintézé Az adatkezelés érintettjei Belépd ugyfél, latogatd, latogatot fogado

Adatok forrasa

Az elektronikus informacios rendszereknek

; ; helyt add létesitményekbe, helyiségekbe a
e, 3 Adatkezelés elmaradas . L L
Belépd ugyfél, latogatd R ) belépés nem torténhet meg, Ugyintézésre
kovetkezménye , ) . N
egyéb maddon (elektronikus Gton vagy

telefonon) kerllhet sor.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Belépd neve: 1 év; Belépd aldirasa (AdatkezelS dontése esetén): 1 év; Belépés célja: 1 év; Be- és kilépés id6pontja: 1 év;
Latogatdt fogadd neve: 1 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Belépési nyilvantartas

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény
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Adatkezelési nyilvantartas

Adatvédelmi hatasvizsgalat Automatizalt
datum, eredmény dontéshozatal, profilalkotas
Harmadik orszagba térténé Nem torténik harmadik orszdgba Magatartasi kédex eldirdsa
adattovabbitas garanciai adattovabbitas 8
" Adatkezelés bevezetése
Adatkezelés UGY-A0052 i ) 2018.05.24
/ visszavonasa
L Ugyfél/latogatoi belépések Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
Adatkezelés célja i , Jogalap L,
nyilvantartasa gyakorldsahoz

Adatkezelés leirasa

Adatkezel§ létesitményeibe, helyiségekbe tértént tgyfél/latogatoi belépések feliigyelete, informacidk megérzése, az
élet- és vagyonbiztonsag, lizleti titok védelme, a teriiletére belépdk azonositdsa, a belépé személyek adatainak kezelése,
biztonsagi esemény esetén a latogatdi belépésekrdl sz616 informacidk atvizsgdldsa, jogsértések felderitésének
elGsegitése. Adatkezel § érdekmérlegelés alapjan kezeli a személyes adatot, érdekmérlegelésben megallapitotta jogos
érdekét.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténg védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil
helyezésérél (dltaldnos adatvédelmi rendelet)

Adatkezelés felel6se

Portaszolgalat Az adatkezelés érintettjei Belépd lgyfél, latogatd

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas A védett teriletre a belépés nem torténhet

Belép6 ugyfél, latogatd

kovetkezménye meg, személyes Ugyintézés nem lehetséges

Kezelendd adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Belép6 neve: 1 honap; Belépd alairasa (Adatkezel§ dontése esetén): 1 hénap

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Belépési nyilvantartas

Adatfeldolgozdok

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitds &

Adatkezelés

" Adatkezelés bevezetése
UGY-A0053 2018.05.24

/ visszavonasa

Adatkezelés célja

Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany

Elektronikus beléptet6 rendszer Jogalap

gyakorldsahoz

Adatkezelés leirasa

Kozfeladatot ellato szervek védett, belépési jogosultsaggal rendelkez8k szamara elérhetd terliletén elektronikus
beléptetérendszer miikodtetéséhez, miikodtetése soran keletkezett személyes adatok kezelése, fizikai beléptetést
ellendrz6 rendszer miikodtetéséhez sziikséges belépbkartya kiosztasahoz kapcsolddd nyilvantartds, a védett
helyiségekbe tortént latogatdi belépésekrdl sz616 informdciok megdrzése. Adatkezel 6 meghatdrozta és proximity kartyas
beléptetdvel védi azokat a be- és kilépési pontokat, melyeken a belépés csak belépési jogosultsaggal rendelkezék
szamdra, vagy csak felugyelet és kiséret mellett lehetséges. Elektronikus beléptetd rendszer célja az alkalmi belépési
jogosultsaggal rendelkez&k épuleten belili mozgéasainak nyilvantartasa, a jogosulatlan belépés megakadalyozésa,
biztonsdgi esemény esetén a latogatoi belépésekrdl sz616 informacidk atvizsgalasa, jogsértések felderitésének
elGsegitése. Adatkezeléshez f(iz6d6 harmadik személy, tarsadalom érdeke: Az dllami és 6nkormanyzati szervek esetén a
nemzet érdekében kiemelten fontos, torvényi és tarsadalmi elvaras is a nemzeti vagyon részét képezé nemzeti
elektronikus adatvagyon, valamint az ezt kezel6 informacids rendszerek, illetve a l1étfontossagu informacids rendszerek
és rendszerelemek biztonsaga. AdatkezelGnek ellendrizni kell egyes elektronikus informacios rendszerek esetén a
rendszereknek helyt ado Iétesitményekbe tortént fizikai hozzaféréseket annak érdekében, hogy észlelje a fizikai
biztonsagi eseményt és reagéljon arra, at kell vizsgalnia a fizikai hozzaférésekrdl készilt napldkat, ha a rendelkezésre allo
informdcidk jogosulatlan fizikai hozzaférésre utalnak. A vendégkartya atvételéhez sziikséges adatokat, a belépésre
jogosultaknak az elektronikus beléptetd rendszer mikodtetéséhez kezelt azonositd adatait és az elektronikus beléptetd
rendszer mikodtetése soran keletkezett adatokat (pl. a belépés id6pontja), azok megérzési idejét - vonatkozd jogszabaly
hidnyaban - Adatkezel§ egyedileg hatdrozta meg.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2005. évi CXXXIII. torvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység szabalyairdl 32. §,
1994. évi XXXIV. térvény a RendGrségrél, dllami és 6nkormdnyzati szervek esetén: 2013. évi L. torvény az allami és
dnkorményzati szervek elektronikus informdcidbiztonsagardl, 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet az allami és dnkormanyzati
szervek elektronikus informacidbiztonsagardl sz6l6 2013. évi L. térvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi,
valamint a biztonsagos informacids eszkozokre, termékekre, tovabbd a biztonsagi osztalyba és biztonségi szintbe
sorolasra vonatkozé kovetelményekrdl

Adatkezelés felelGse

P Y Védett teriletre beléps természetes
Adatkezel§ kijelolt felel6se,

. Az adatkezelés érintettjei
megbizottja

személyek, Ugyfelek, latogatok, egyéb

személyek

30




Adatok forrasa

Adatkezelési nyilvantartas

Az adatkezelés nélkil a nyilvanos

3 3 terlleteken kivili védett zonaba a belépés
Adatkezelés elmaradas

kovetkezménye

Védett teriletre belépd

i ) nem toérténhet meg. Ugyintézésre egyéb
természetes személyek

madon (elektronikus Uton vagy telefonon)
kerilhet sor.

Kezelend6 adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
BeléptetS rendszer miikodtetéséhez kezelt azonositd adatok, név: 1 honap; Beléptets rendszer miikodtetése soran
keletkezett adatok: belépés/kilépés id6pontja: 1 hdnap

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Beléptetérendszer

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Blincselekmény vagy szabalysértés gyanujanak észlelése esetén, megkeresés vagy adatkérés alapjan: jogosult hatdsag

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitds 8

Adatkezelés

. Adatkezelés bevezetése
UGY-A0054 2018.05.24

/ visszavonasa

Adatkezelés célja

Telefonbeszélgetések rogzitése Jogalap Erintett hozzajarulasa

Adatkezelés leirasa

Kimeng és/vagy bejové telefonhivasok, az tgyfél és az ligyintéz6 kozotti beszélgetés hangrogzitése az ligyfél és az
adatkezelG jogainak érvényesitése, az utdlagos bizonyithatdsag céljabdl. A hangfelvételen az ligyintézés soran
szlikséges, illetve az ligyfél altal megadott tovabbi személyes adatok is rogzitésre keriilnek. A rogzitett felvételt
felhasznalas hianyaban legfeljebb a rogzitéstdl szamitott 15 nap elteltével torli az AdatkezelS. Felhasznalasnak az
mindsil, ha a rogzitett felvételt vagy mas személyes adatot birdsagi vagy mas hatdsagi eljarasban bizonyitékként
felhasznaljak, az érintett vagy akinek jogdat vagy jogos érdekét a felvétellel rogzitett esemény érinti, kéri, hogy a felvétel
ne kerUljon torlésre. A hozzdjarulas barmikor visszavonhatd, amely nem érinti a visszavonas el6tt végzett adatkezelés
jogszerUiségét.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl 2:48. §

Adatkezelés felel6se

Telefonhivast fogadd vagy kezdeményez§
felek

Adatkezel§ kijelolt felel6se, L. .
L Az adatkezelés érintettjei
megbizottja

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas

Ugyfél, érdekléds, ligyintézé Nem kerl rogzitésre a hivas tartalma.

kovetkezménye

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Telefonbeszélgetés hanganyaga: Visszavonasig vagy 15 nap

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkoz

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Eredmény: Az adatkezelés sziikséges és
aranyos.
Id6pont: 2021.06.24

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszdgba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés UGY-A0055 . , 2018.05.24
/ visszavonasa
Munkaerd toborzas, onéletrajz .. L
Adatkezelés célja Jogalap Erintett hozzdjaruldsa

kezelés adott allas betoltésére

Adatkezelés leirasa

Alldspalyazatok, 6néletrajzok kezelése, az allaskeresSk nyilvantartasa, az alldskeresék és allaspalyazatot, 6néletrajzot
benyujtok személyre szabott értesitése, személyes interjuk szervezése adott allds betoltéséig. Az 6nkéntesen benyujtott
onéletrajzok esetenként tartalmazhatnak az adott éllas betoltéséhez nem sziikséges adatokat is. A cél megvaldsulasat
kovetben, az allds betoltésekor vagy a palyazatot benyUjto visszalépésekor a beérkezett 6néletrajzok, feljegyzések,
dokumentumok (az adatokbdl levont, az érintettre vonatkozod kovetkeztetés, a palyazordl készilt feljegyzés is)
torlésre/megsemmisitésre keriilnek. A felvételi eljaras folyamata soran - kizérélag ebbdl az adatkezelési célbdl -
munkaltaté megtekintheti a jelentkezé k6zosségi oldalon Iétrehozott, nyilvanos informacidit.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2012. évi I. torvény a munka torvénykonyvérdl, 2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrdl

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felel&se Az adatkezelés érintettjei Allaspalyazatot, 6néletrajzot benyjtéd

Adatok forrasa

Alldspalyézatot, 6néletrajzot Adatkezelés elmaradas Onkéntes hozzajarulas alapjan térténd
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Adatkezelési nyilvantartas

benyujté

kovetkezménye

adatkezelés, valamennyi adatra
vonatkozdan. Adatszolgaltatas elmaradasa
befolydsolhatja az érintett értesitését,
illetve az Adatkezel§ dontését az allas
betoltésével kapcsolatban.

Kezelend6 adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa

Név; Megadott telefonszam/email cim/levelezési cim kapcsolattartashoz, értesitéshez; Onéletrajzban megadott
készségekre, kompetenciakra, nyelvtudasra vonatkozd, pozicid ellatdshoz sziikséges, egyéb, pl. korabbi munkahelyi
tapasztalatra vonatkozé informacid; Palyazorél késziilt feljegyzés; Onként megadott egyéb személyes adatok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar
Ko6zszolgalati alapnyilvantartas

Levelezérendszer (LevelezGrendszer tizemeltetd)

Adatfeldolgozok

Levelez6rendszer lizemeltet§ ()

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitds

Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

UGY-A0056

Adatkezelés bevezetése
/ visszavonasa

2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkaerd toborzas, 6néletrajz
kezelés, folyamatos palyaztatas

Jogalap

Erintett hozzajarulasa

Adatkezelés leirasa

Allaspalyazatok, 6néletrajzok kezelése, az allaskeresSk nyilvantartasa, az allaskeresdk és allaspalyazatot, onéletrajzot

benyujtok személyre szabott értesitése, személyes interjuk folyamatos szervezése. Az 6nkéntesen benyujtott
onéletrajzok esetenként tartalmazhatnak az adott allas betoltéséhez nem szilkséges adatokat is. Adatkezelés
id6tartamat Adatkezel6 hatarozza meg, arrdl tdjékoztatast ad (ellenkezd tajékoztatas hianyaban a benyujtastdl szamitott

1 év). Adatkezelés idGtartamanak lejartakor, a cél megvaldsulasat kovet6en (ha az allas betoltése nem szlikséges, az
Onéletrajzot benyujtéval az adott jogviszony létrejon), vagy a benyujto visszalép, visszavonja hozzajaruldsat, a beérkezett
onéletrajzok, feljegyzések, dokumentumok (az adatokbdl levont, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés, a palyazordl
készilt feljegyzés is) torlésre/megsemmisitésre keriilnek. A felvételi eljaras folyamata soran munkaltaté megtekintheti a

jelentkez& kozosségi oldalon létrehozott, nyilvanos informacidit. Az érintett jogosult a hozzajarulasat barmikor

visszavonni, amely nem érinti a visszavonds el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerlségét.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi |. torvény a munka torvénykonyvérdl, 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felel&se

Az adatkezelés érintettjei

Allaspélyazatot, 6néletrajzot benyujtd

Adatok forrasa

Alldspalyazatot, 6néletrajzot
benyujté

Adatkezelés elmaradas
kovetkezménye

Onkéntes hozzajarulds alapjan torténd
adatkezelés, valamennyi adatra
vonatkozdan. Adatszolgaltatas elmaradasa
befolydsolhatja az érintett értesitését,
illetve az Adatkezel$ dontését az éllas
betoltésével kapcsolatban.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Név: Visszavonasig vagy 1 év; Megadott telefonszam/e-mail, cim/levelezési cim kapcsolattartashoz, értesitéshez:
Visszavonasig vagy 1 év; Onéletrajzban megadott készségekre, kompetenciakra, nyelvtudésra vonatkozé, pozicié
ellatashoz sziikséges, egyéb, pl. kordbbi munkahelyi tapasztalatra vonatkoz 6 informacid: Visszavonasig vagy 1 év;
Palyazorol késziilt feljegyzés: Visszavonasig vagy 1 év; Onként megadott egyéb személyes adatok: Visszavondsig vagy 1

év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar
Kozszolgalati alapnyilvantartas

Levelezérendszer (Levelez6rendszer lizemeltetd)

Adatfeldolgozok

Levelezérendszer tzemeltetd ()

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba t6rténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszédgba
adattovabbitas

Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

UGY-A0057

Adatkezelés bevezetése
/ visszavonasa

2018.05.24

Adatkezelés célja

Alvallalkozok, szallitok

Jogalap

Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
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Adatkezelési nyilvantartas

mingsitése, nyilvantartasa teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Szallitoi minGsités, szerz6dés megkotése, teljesitése, megszlinése, szerz6dési kedvezmény nyujtasa céljabdl kezeli a
szerz6dott alvallalkozo, szallitd természetes személyek adatait. Ezen adatkezelés jogszer(inek mingsil akkor is, ha az
adatkezelés a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd [épések megtételéhez sziikséges.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2015. évi CXLIII. torvény a kézbeszerzésekrdl 46. §, 138. § (3), 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl

Adatkezelés felel6se

Adatkezel§ kijelolt felel6se Az adatkezelés érintettjei Alvallalkozdk, szallitok

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas
kovetkezménye

L Adatkezel§ a jogi kotelezettségének nem
Uzleti partner

tesz eleget.

Kezelend6 adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamdnak alapja: Megsz(inés datuma
Alvdllalkozok, szallitok neve: 5 év; Alvéllalkozok, szallitdk cime: 5 év; Alvallalkozok, szallitok elérhetésége: 5 év;
Képvisel6/kapcsolattartd neve, cime, elérhetésége: 5 év; Végzettségre, képzettségre vonatkozd adatok: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd)
Irattar

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés UGY-A0058 R ) 2018.05.24
/ visszavonasa
Az adatkezel vagy harmadik fél jogos
Technikailag elengedhetetleniil i L, gY L, . J &
Adatkezelés célja Jogalap érdeke érvényesitéséhez sziikséges

sziikséges cookie
& (érdekmérlegelés)

Adatkezelés leirasa

A honlap megfelel6 miikédésének biztositasa, a szolgaltatds nyujtasa céljabdl a technikailag elengedhetetlen cookie
kezelése. Szlikséges, hogy a latogatok bongészhessék a weboldalt, zokken6mentesen és teljeskorien hasznalhassak
annak funkcidit, a weboldalon keresztil elérhetd szolgaltatasokat, pl. a latogaté 4ltal az adott oldalakon végzett
miveletek megjegyzését vagy a bejelentkezett felhaszndld azonositasat a latogatds soran. A munkamenet cookie
esetén az adatkezelés idGtartama a latogatd aktudlis latogatdsara vonatkozik, a munkamenet végeztével,a bongész6
bezéarasaval, ill. elére meghatarozott idd elteltével a cookie automatikusan torl6dik a kiszolgald szerverr6l. Egyéb cookie
esetén a tarolasi id6tartam egyedileg van meghatarozva.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2001. évi CVIII. torvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatdsok, valamint az informacios tarsadalommal 6sszefliggd
szolgéltatasok egyes kérdéseirsl 13/A. § (3), 2003. évi C. torvény az elektronikus hirkozlésrdl 155. § (4)

Adatkezelés felel6se

Adatkezel§ kijelolt felelGse, . . . .
Az adatkezelés érintettjei Honlap latogatd

megbizottja

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Honlap megfelel6 miikodése, a szolgaltatas

Erintett

kovetkezménye nyujtasa akadalyozott lehet.

Kezelendé adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Egyedileg meghatdrozott adat(ok), pl. az IP cim, a latogatd altal hasznalt operacids rendszer, bongészd tipusa és mas
informaciok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Honlap, webfeliilet (Honlap/webfelllet izemeltetd)
Informatikai eszkoz

Tarhely (Tarhelyszolgaltatd)

Adatfeldolgozok

Honlap/webfelilet Gzemeltetd (); Tarhelyszolgéltato ()

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Eredmény: Az adatkezelés a természetes
személyek alapvet6 jogait és szabadsagat
nem/csekély mértékben korldtozza, joguk
nem élvez elsébbséget az adatkezels jogos

érdekével szemben, az adatkezelés
sziikséges és aranyos. AdatkezelG jogos
érdeke megallapithatd.
Id6pont: 2022.10.14

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
doéntéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszédgba

s Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitds 6

Adatkezelés

. Adatkezelés bevezetése
UGY-A0059 2018.05.24

/ visszavonasa

Adatkezelés célja

Statisztikai célu cookie Jogalap Erintett hozzajaruldsa
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Adatkezelés leirasa

Adatkezelési nyilvantartas

Teljesitményt biztosito cookie, weboldal latogatokrél informaciok gydijtése, statisztikak készitése (analitika, kovetd).
Statisztikai jelleg(i adatgy(ijtés a weboldal latogatok keresési szokasairdl, technikai informaciokrdl (pl. IP cim, latogatas
id6pontja, megtekintett oldal). Google analytics hasznalati statisztika (a weboldal elsé latogatasa/cookie elfogadast
kévetéen, tovabbi informacio: http://www.google.com/intl/hu/policies/). Adatkezelés ideje: az érintett hozzajarulasanak
visszavonasaig, bongész6 beallitassal torténd cookie letiltdsaig. Az érintett a weboldal beallitasoktol fuggéen
megakaddlyozhatja, hogy a Google gydijtse és feldolgozza a cookie-k altali, a weboldalhasznalattal kapcsolatos adatait
(beleértve az IP-cimet is) az alabbi plugin letoltésével és telepitésével: https://tools.google.com/dIpage/gaoptout?hi=hu.
A naplédllomanyok elemzése soran felmerilt adatokat mds informacidval nem kapcsoljuk 6ssze. Az adatkezelés
id6tartama egyedi, Uzemeltet§ altal bedllitott.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2001. évi CVIII. torvény az elektronikus kereskedelmi szolgéltatasok, valamint az informdcids tarsadalommal 6sszefligg6
szolgéltatasok egyes kérdéseirsl 13/A. § (4) - (6)

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felel6se, L. . 3 3
Az adatkezelés érintettjei Honlap ldtogatdk

megbizottja

Adatok forrasa

Weboldal bizonyos funkcidinak korlatozott

3 , miikddése. A cookie-k alkalmazdsanak
3 3 Adatkezelés elmaradas L, L, , .
Szolgaltaté webszervere R ; tiltasdval a felhasznalé tudomasul veszi,
kovetkezménye L et
hogy cookie nélkiil az adott oldal miikddése

nem teljes értékd.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Visszavonas datuma
Egyedileg meghatérozott adat(ok), pl. az IP cim, a latogatd altal hasznalt operdcios rendszer és bongész6 tipusa és mas
informaciok: Visszavonasig vagy 0 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Szolgaltaté informatikai rendszere (Google Inc.)

Adatfeldolgozdok

Google Inc. (1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA, 94043.)

Cimzettek

Honlap Gzemeltet6 altal igénybe vett kiils6 szolgdltatasoktdl fuggd, pl. Google

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

" Adatkezelés bevezetése
UGY-A0060 2018.05.24

/ visszavonasa

Adatkezelés célja

Munkaltatoi visszaélés- Az adatkezelG jogi kotelezettségének

Jogalap

bejelentési rendszer teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Adatkezel§ a jogszabalyok, valamint a kozérdeket vagy nyomds magénérdeket védé magatartasi szabdlyok
megsértésének bejelentésére visszaélés-bejelentési rendszert mikodtet, ebben a bejelentének, valamint a
bejelentésben érintett személynek a bejelentésben megadott személyes adatait a bejelentés kivizsgalasa céljabdl
kezelheti és a bejelentés kivizsgalasaban kozrem(ikodd kils6 szervezet részére tovabbithatja. A személyes adatokat a
bejelentés alapjan inditott eljarasok jogerds lezarasaig lehet kezelni. Ha a vizsgalat alapjan a bejelentés nem
megalapozott vagy tovabbi intézkedés megtétele nem sziikséges, a bejelentésre vonatkozo adatokat a vizsgalat
befejezését kbvetd 60 napon belil tordlni kell. A bejelentési rendszerbdl haladéktalanul tordlni kell a bejelentésben nem
érintett harmadik személyre vonatkozd, a bejelentés kivizsgaldsahoz nem sziikséges, valamint a nem kezelhetd adatokat.
Kulénleges adat nem kezelheté.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2013. évi CLXV. torvény a panaszokrol és a kozérdek(i bejelentésekrdl 13-16. §, 2012. évi I. torvény a munka
torvénykonyvérdl 9. § (2)

Adatkezelés felelGse

A bejelentések fogadasaval vagy

s , , Az adatkezelés érintettjei
vizsgalataval megbizott személy

Bejelentd, bejelentésben érintett személy

Adatok forrasa

Panaszos, bejelentd (a
munkaltaté munkavallaléi,
szerzGdéses viszonyban alld, vagy

olyan személyek, akiknek a

Adatkezelés elmaradas Adatkezel§ a jogi kotelezettségének nem

bejelentés megtételéhez vagy a

. e e kovetkezménye
bejelentés targyat képezd

tesz eleget.

magatartas orvoslasahoz
méltanyolhatd jogos érdekiik
flizédik)

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Bejelentd neve; Bejelentd lakcime; Jogi személy bejelentd bejelentést benyujté torvényes képviselGjének neve;
Kapcsolattartashoz sziikséges elérhetGségi adatok; Bejelentésében foglalt tovabbi személyes adatok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar
Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

34




Adatkezelési nyilvantartas

Cimzettek

Bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkez6 szerv (2013. évi CLXV. toérvény 14. § (5)

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszédgba

s Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitds 8

Adatkezelés

L Adatkezelés bevezetése
NO-A0061 2018.05.24

/ visszavonasa

Adatkezelés célja

Javaslatok, bejelentések,
fogadonappal kapcsolatos ligyek

Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
Jogalap

gyakorldsahoz

Adatkezelés leirasa

Javaslatok, bejelentések, fogaddnapokon keletkezett jegyz6konyvek és emlékeztetk soran kezelt személyes adatok.
Adatkezel 6 az adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezel ésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban —
levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairdl, 2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrél, 2016. évi CL. torvény
az altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérd6l, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl, 78/2012. (XIl. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo
BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felel6se

Kijelolt tgyintézé Az adatkezelés érintettjei Ugyfél

Adatok forrasa

Erintett Adatkezelés elmaradas A bejelentések, kérelmek, fogaddnappal
rinte

kovetkezménye kapcsolatos tigyek nem hajthatdk végre.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Bejelent neve: 2 év; Kapcsolattartashoz szlikséges elérhetGségi adatok: 2 év; A bejelentésében foglalt tovabbi
személyes adatok: 2 év; Aldiras: 2 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar
Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozdok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Mads hivatal vagy eljaro szerv, ha sajat hataskorben nem dolgozhaté fel az eljaras.

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszdgba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

" Adatkezelés bevezetése
NO-A0062 2018.05.24

/ visszavonasa

Adatkezelés célja

Kozérdekd és kdzérdekbdl Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Jogalap

nyilvanos adatok kezelése teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésének célja az adatok megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez
szikséges személyes adatok kezelése az igény teljesitéséhez, az egy éven belil ismétl6d6 azonos targykorben, azonos
adatigényl6tdl érkez6 kérések azonositasa, esetlegesen koltségtérités megallapitasa és teljesitésének dokumentalasa,
valamint az elutasitott, illetve részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozd, Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti
nyilvantartds vezetése céljabdl, az igény teljesitéséhez, az igénynek a meghatarozott szempont alapjan valé
vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges mértékben és ideig. A
kozérdekl adatok az érintett beleegyezése nélkil megismertethetSek. Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett
Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianydban —levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CXII. torvény az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol 28. §, 1995. évi LXVI. torvény a
koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot
ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol,
78/2012. (XIl. 28.) szamU az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsardl sz616 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Kijelolt ugyintézé Az adatkezelés érintettjei Adatigénylé

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas

Erintett Adatigénylés nem lehetséges.

kovetkezménye

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Adatigényl6 neve: 1 év; Adatigényl§ elérhetésége (lakcim vagy e-mail cim, egyéb értesitési cim): 1 év; Adatigénylé
aldirasa: 1 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar
Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)
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Adatkezelési nyilvantartas

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitds 8

Adatkezelés

" Adatkezelés bevezetése
NO-A0063 2018.05.24

/ visszavonasa

Adatkezelés célja

Nyilatkozat nemzetiségi

Jogalap Erintett hozzajarulasa

hovatartozasrél

Adatkezelés leirasa

A nemzetiségi 6nkormanyzat a nemzetiségi hovatartozasrol az tigyfél vagy sziil§, gondvisel§ kérelmére, nyilatkozatot allit
ki és az elndk igazolja, melyet nemzetiségi nevelési-oktatasi intézményi, nemzetiségi dvodai felvétel sordn haszndl fel,
személyes, illetve kiilonleges adatok dnkéntes hozzajarulasaval és megadasaval. A nyilatkozat nemzetiségi évodai
nevelés esetén az 6vodai jogviszony megsz(inéséig vagy a kérelem visszavondsaig, nemzetiségi iskolai nevelés-oktatas
esetén a tanuldi jogviszony megszlinéséig vagy a kérelem visszavonasaig érvényes. A hozzajarulas visszavondsa nem
érinti a hozzajaruldson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszer(iségét. Adatkezeld visszavonast kdvetSen a
személyes adatokat alkalmazandé unids vagy tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése érdekében kezelheti a
jogszabalyban meghatarozott ideig.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

17/2013. (lll. 1.) EMMI rendelet a nemzetiség dvodai nevelésének iranyelve és a nemzetiség iskolai oktatdasanak
iranyelve kiaddasardl 2-3. §, 2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairol 82. §, 1995. évi LXVI. torvény a
koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot
ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. térvény az altaldnos kozigazgatdsi rendtartasrdl,
78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felel6se

Kijelolt tgyintézé Az adatkezelés érintettjei Erintett Ggyfél

Adatok forrasa

.. . Adatkezelés elmaradas Személyes vagy kilonleges adat hianya
Erintett Ugyfél

kovetkezménye esetén a felvétel nem érvényesithetd.

Kezelend6 adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Visszavonas datuma

Gyermek, tanuld neve: Visszavonasig vagy 0 év; Gyermek, tanuld anyja neve: Visszavonasig vagy 0 év; Gyermek, tanulé
szlletési helye, ideje: Visszavondsig vagy 0 év; Gyermek, tanuld lakcime: Visszavonasig vagy 0 év; Gyermek, tanuld
nemzetiségére vonatkozo adatok: Visszavondsig vagy 0 év (9. cikk (2) a pont )

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar
Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Tovabbi adatkezel6(k)

Székhely Onkorményzat

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszdgba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés NO-A0064 . , 2018.05.24
/ visszavonasa
Palyazati forrasbdl megvalésuld
L beruhazasokkal kapcsolatos, Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
Adatkezelés célja Jogalap

jogviszonyban allé személyek
adatkezelése

gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Pélyazati forrasbdl megvaldsul6 beruhazasokkal kapcsolatos, adatkezel&vel jogviszonyban all6 személyek személyes
adatainak kezelése (beszerzési eljaras elGkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett dokumentumok,
részvételi jelentkezés, arajanlat, alkalmassagra vonatkozé alkalmassagi feltételek igazolasanak dokumentumai,
szerzGdés, palyazati dokumentécio, projekt menedzsment, palyazati elszamolas, tdmogatasi forrdsok igénybevételéhez,
felhasznaldsahoz kapcsol6d6 adminisztrativ kotelezettségek teljesitése, a tdmogatas felhasznaldsanak dokumentalasa,
dokumentdcié ellenérzések soran vald bemutatdsa, projekt érintettjeinek azonositdsa, kapcsolattartas). Adatkezeld az
adatkezelés soran keletkezett tigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok k6zott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba
adasaig kezeli. A 2014-2020 programozasi idGszakban az egyes eurdpai unios alapokbdl szarmazo programjaihoz
benyujtott tamogatasi kérelmeihez kéthetd személyes adatok megérzési ideje 2027.12.31., vagy ha a szerz6dés ennél
késGbbi id6pontban szlinik meg, akkor a szerz6dés megsz(inésének datuma. A kozbeszerzési eljaras el6készitésével,
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lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot - ha jogszabaly hosszabb iratmeg6rzési id6t nem ir el6 - a
beszerzési eljaras lezéruldsatol, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos Gsszes iratot a szerz&dés teljesitésétsl szamitott
legalabb 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kézbeszerzési
Dontébizottsag hatarozatdnak megtdmadasara nyitva allé hataridd elteltéig, k6zigazgatasi per esetén a kozigazgatasi per
jogerGs befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni. A 2015. évi CXLIIL. térvény 9. § (1) b) pontja szerinti beszerzés
soran az ajanlatkérd jogosult a blinligyi személyes adatok kezelésére.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2011. évi CLXXIX. térvény a nemzetiségek jogairdl, 2015. évi CXLIII. térvény a kdzbeszerzésekrdl, 272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet a 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazd tdmogatasok
felhaszndldsanak rendjérdl, 2013. évi V. torvény a Polgéri torvénykonyvrdl, 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl,
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirél, 2016. évi
CL. térvény az altaldnos kozigazgatdsi rendtartasrol, 78/2012. (XIl. 28.) szamu az énkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasarol sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Palyazé képviseldje, kapcsolattartdi és

e, L. . projektkezel6i, projektben részt vevé
Kijelolt Ggyintézd Az adatkezelés érintettjei L i L, B
tovabbi személyek, ajanlattevék,

alvéllalkozok

Adatok forrasa

Palyazat érintettjei vagy Adatkezelés elmaradas Beszerzési eljaras részvétele nem

szerz8déses partnerei kovetkezménye lehetséges.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamdanak alapja: Megsz(inés datuma

Természetes személyazonosito adatok (csaladi és utonév, szlletési csaladi és utonéy, sziiletési hely és id6, anyja
szlletési csaladi és uténeve): 5 év; Kapcsolattartashoz sziikséges elérhetdségi adatok: 5 év; Beszerzési eljaras
el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett tovabbi személyes adatok: 5 év; Blinligyi személyes adatok
kezelése (2015. évi CXLIII. torvény 9. § (1) b) pontja szerinti beszerzés soran): 5 év (9. cikk (2) g pont)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar
Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozdok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatkezel 6 nevében eljaré adatfeldolgozdk (palyazatirok, tanacsaddk, projektmenedzserek), Tamogataskezel§ szerv

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitas &

Adatkezelés

" Adatkezelés bevezetése
NO-A0065 2018.05.24

/ visszavonasa

Adatkezelés célja

Gazdalkodasi szakrendszerben Az adatkezel§ jogi kotelezettségének

Jogalap

torténd adatkezelés teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Az dllamhaztartds szervezeteinek pénzigyi és szamviteli feladatainak ellatasa, a jogszabalyokban eldirt adatszolgaltatasi
kotelezettségek ellatasanak biztositasa sordn kezelt személyes adatok. A helyi 5nkormdnyzat gondoskodik a nemzetiségi
onkormanyzat miikodéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatai ellatasardl. A
szakrendszerben képz6dott személyes adatok az dnkormanyzati ASP rendszerrél sz616 257/2016. (VIII. 31.) Korm.
rendelet 9. §-a alapjan alnevesitve tovabbitdsra keriilnek az 6nkormanyzati adattarhazba. Adatkezel6 az adatkezelés
soran keletkezett tigyiratokat a kézfeladatot elldtd szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabalyi kovetelmények szerint
iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgéltatdsok altaldnos szabalyairdl 25. §, 2011. évi
CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl 114. §, 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az 6nkormanyzati
ASP rendszerrdl, 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet a kdzpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési
szolgaltatasokrdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a magdanlevéltari anyag védelmérdl,
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl, 2016. évi
CL. térvény az altalanos kozigazgatdsi rendtartasrol, 78/2012. (XIl. 28.) szamu az dnkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasarol sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Nemzetiségi elnok Az adatkezelés érintettjei Erintett személy

Adatok forrasa

K6zponti adatbazis, érintett Adatkezelés elmaradas Adatkezel§ jogi kotelezettségének nem tesz

ugyfél kovetkezménye eleget.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Szakrendszerbe beérkez6 maganszemélyek személyes adatai

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar
Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Magyar Allamkincstar

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény
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Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba térténé

Nem torténik harmadik orszédgba
I I 738 Magatartasi kodex elGirasa

adattovabbitas garanciai adattovabbitas
" Adatkezelés bevezetése
Adatkezelés NO-A0066 i ) 2018.05.24
/ visszavonasa
Nem kozbeszerzés utjan
ey 2 j . Kozérdekbdl vagy kézhatalmi jogositvany
Adatkezelés célja megkotott vallalkozasi Jogalap

szerzddések gyakorlaséhoz

Adatkezelés leirasa

Nem kdzbeszerzés utjan megkotott vallalkozdsi szerzédések. Az adatkezelés célja a szerz6dés kotésénél keletkezett
személyes adatok kezelése. Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett Gigyiratokat a kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve
—ennek hidnyaban — levéltarba adasdig kezeli.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl, 2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrdl, 2011. évi CXCV. térvény az
allamhaztartdsrdl, 2000. évi C. térvény a szamvitelrdl, 2011. évi CLXXIX. térvény a nemzetiségek jogairdl, 1995. évi LXVI.
torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL. tdrvény az dltaldnos kozigazgatasi
rendtartasrdl, 78/2012. (XIl. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM
rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felel6se

Nemzetiségi elnok Az adatkezelés érintettjei Vallalkozé, maganszemély

Adatok forrasa

Személyes adat hianya esetén szerz6dés
nem kothetd.

P - Adatkezelés elmaradas
Szerz&dés érintettjei

kovetkezménye

Kezelendd adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Szerz6dott fél neve: 10 év; Szerz&dott fél addazonositod jele/addszama: 10 év; Szerz6dott fél lakcime/székhelye: 10 év;
Szerz&dott fél bankszamlaszama: 10 év; Szerzédott fél alairasa: 10 év; Jogi személy szerz6d6 fél esetén a torvényes
képvisel6 neve: 10 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar
Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozdok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszdgba

Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitds &

Adatkezelés

" Adatkezelés bevezetése
NO-A0067 2018.05.24

/ visszavonasa

Adatkezelés célja

Nemzetiségi oktatassal Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Jogalap

kapcsolatos adatkezelés teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Nemzetiségi iskolakban az oktatdssal, illetve az érettségi vizsga elGkészitésének, megszervezésének, lebonyolitasanak
figyelemmel kisérésével kapcsolatos iratok sordn kezelt személyes adatok. Adatkezel$ az adatkezelés soran keletkezett
Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianydban —levéltarba addasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairdl 22-32. §, 100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet az érettségi vizsga
vizsgaszabalyzatanak kiadasardl, 2011. évi CXC. toérvény a nemzeti koznevelésrél 41. § (4), (10), 1995. évi LXVI. térvény a
koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot
ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl,
78/2012. (XIl. 28.) szamU az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsardl sz6l16 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Igazgato, iskolatitkar Az adatkezelés érintettjei Tanuldk, bizottsagi tagok

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Adatkezel§ a jogi kotelezettségének nem

Erintett

kovetkezménye tesz eleget.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Megsz(inés datuma

Oktatasi, nevelési intézménnyel jogviszonyban allé személy neve: 10 év; Oktatdsi, nevelési intézménnyel jogviszonyban
allé személy sziiletési helye, ideje: 10 év; Oktatasi, nevelési intézménnyel jogviszonyban all6 személy lakdhelye,
tartézkodasi helye: 10 év; Oktatdsi, nevelési intézménnyel jogviszonyban allé személy anyja neve: 10 év; Oktatasi,
nevelési intézménnyel jogviszonyban allé személy egyéb azonosité adatai: 10 év; Oktatasi, nevelési intézménnyel
jogviszonyban allé személy nemzetiségére vonatkozod adatok: 10 év (9. cikk (2) a pont )

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar
Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
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Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszédgba

s Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitds 8

Adatkezelés

L Adatkezelés bevezetése
NO-A0068 2018.05.24

/ visszavonasa

Adatkezelés célja

Képvisel6k és bizottsagi tagok
elérhetdségei

Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
Jogalap

gyakorldsahoz

Adatkezelés leirasa

A nemzetiségi dnkormanyzatok képviselSinek és bizottsdgi tagjainak elérhet6ségi adati a testileti lilésekkel kapcsolatos
dokumentumok meghivok, elGterjesztések és egyéb informacidk atadasa-kérése céljabdl.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairdl

Adatkezelés felelGse

Ugyintéz6 Az adatkezelés érintettjei Képviseldk, bizottsagi tagok

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany nem

Képviseldk, bizottsagi tagok

kovetkezménye gyakorolhaté.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Képviseld neve: 5 év; Képviseld lakcime: 5 év; KépviselS levelezési cime: 5 év; Képviseld telefonszama: 5 év; Képvisels e-
mail cime: 5 év; Bizottsagi tag neve: 5 év; Bizottsagi tag lakcime: 5 év; Bizottsagi tag levelezési cime: 5 év; Bizottsagi tag
telefonszama: 5 év; Bizottsagi tag e-mail cime: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkoz
Levelezérendszer (LevelezGrendszer lizemeltetd)

Adatfeldolgozdok

Levelezérendszer Gizemeltet6 ()

Cimzettek

Helyi 6nkormanyzat

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitds &

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés NO-A0069 K ) 2018.05.24
/ visszavonasa
Képviseld tagok Y o
. .. Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Adatkezelés célja hozzatartozéinak Jogalap

. teljesitéséhez sziikséges
vagyonnyilatkozata

Adatkezelés leirasa

Nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel§ kozos haztartasban él6 hazastarsanak vagy élettarsanak, valamint gyermekének a
vagyonnyilatkozataban szerepld személyes adatok kezelése. A képvisel§ hozzatartozéjanak nyilatkozata nem nyilvanos,
abba csak az ellenérzé bizottsag tagjai tekinthetnek be az ellendrzés céljabol.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairdl 103. §, 2. melléklet

Adatkezelés felelGse

o, L. . Képviseld, képvisel 6 k6zos haztartasaban
Ugyintézé Az adatkezelés érintettjei 5K
élg

Adatok forrasa

e w , . Adatkezelés elmaradas Adatkezel§ a jogi kotelezettségének nem
Képvisel§ hozzatartozoi

kovetkezménye tud eleget tenni.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Nyilatkoz6 neve: 1 év; Nyilatkozo hazastarsanak vagy élettarsanak neve: 1 év; Nyilatkozé gyermeke(i)nek neve: 1 év;
Nyilatkozo lakcime: 1 év; Nyilatkozé vagyoni nyilatkozataban szerepld személyes adatok: 1 év; Nyilatkozd
jovedelemnyilatkozataban szerepl$ személyes adatok: 1 év; Nyilatkozo6 gazdasagi érdekeltségi nyilatkozataban szerepld
személyes adatok: 1 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd)
Irattar

Munkatigyi és bérszamfejtési nyilvantartas

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
doéntéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszédgba

s Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitds 8
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Adatkezelés

" Adatkezelés bevezetése
NO-A0070 2018.05.24

/ visszavonéasa

Adatkezelés célja

Kozérdekbdl vagy kézhatalmi jogositvany

Taborok szervezése Jogalap

gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

A nemzetiségi dnkormdnyzat dltal kiilonb6z6 foglalkozasu tdborok szervezése soran keletkezett személyes adatok
kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés sordn keletkezett Ggyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban —
levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

12/1991. (V. 18.) NM rendelet a tanuld ifjusag tidiilésének és taborozasdnak egészségiigyi feltételeirdl, az 1995. évi LXVI.
térvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL. tdrvény az dltaldnos kozigazgatasi
rendtartasrol, a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM
rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felel6se Elndk Az adatkezelés érintettjei Jelentkez6, torvényes képviseld
, L Adatkezelés elmaradas Kozérdekd vagy kézhatalmi jogositvany nem
Adatok forrasa lelentkez6 R ) .
kovetkezménye gyakorolhaté.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Résztvevs neve: 5 év; Résztvevd lakcime: 5 év; Résztvevd TAJ szama: 5 év; Résztvevl sziletési helye, ideje: 5 év;
Résztvevs anyja neve: 5 év; Résztvevs addazonositd jele: 5 év; Torvényes képvisel6 neve: 5 év; Térvényes képvisel§
telefonszama: 5 év; Aldiras: 5 év; Nyilatkozat egészségugyi allapotrdl: 5 év (9. cikk (2) g pont )

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd)
Irattar

Adatfeldolgozdok

Cimzettek

Taboroztatasban részt vevé oktatd, tabort szervezé

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés NO-A0071 K ) 2018.05.24
/ visszavonasa
Rendezvényeken késziilt
Adatkezelés célja fénykép-, videdfelvételek Jogalap Erintett hozzajarulasa

elkészitése

Adatkezelés leirasa

Szervezett eseményeken, innepségeken, rendezvényeken (pl. jeles innepek) résztvevékrdl fénykép- és/vagy
videdfelvétel készitése, fénykép készitése (egyedi vagy csoport, pl. tabldkép) dokumentdlds, a résztvevdk, a kozosség
tagjai szdmara sokszorositas céljabdl. A fényképek, videdfelvételek kozzétételére kiilon hozzajarulas alapjan kerilhet sor.
CselekvGképtelen jognyilatkozatanak érvényességéhez sziil6, mas torvényes képvisels, gondvisel6 hozzajarulasa
szikséges. A felvételek elkészitéséhez adott hozzdjarulds visszavonhato, a visszavonas nem érinti a visszavonas elGtti
adatkezelés jogszer(iségét. Nincs sziikség hozzajaruldsara a felvétel elkészitéséhez és az elkészitett felvétel
felhaszndldsahoz tomegfelvétel esetén (amikor az dbrazolas mddja nem egyéni, a felvétel 6sszhatasaban 6rokit meg a
nyilvdnossag el6tt lezajlott eseményeket) és nyilvanos kozéleti szereplésrél készilt felvétel esetén.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2013. évi V. torvény a Polgdri Torvénykonyvrél 2:11-2:14. §, 4:161. §, 2:48. §

Adatkezelés felelGse Elnok Az adatkezelés érintettjei Felvételen szerepl§ természetes személy
; ; Hozzajarulas hidnydban az érintettrdl nem
.. Adatkezelés elmaradas Lo o ,
Adatok forrasa Erintett R , készul egyéni dbrazolasu fénykép,
kovetkezménye L ) L . ,
videofelvétel (kivéve tomegfelvétel).

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Visszavonds datuma
Fénykép, videodfelvétel: Visszavonasig vagy 0 év

Adatkezeléshez hasznalt

Honlap, webfeliilet (Honlap/webfelllet izemeltets)

rendszerek Informatikai eszkoz
Adatfeldolgozok Honlap/webfelilet tizemelteté ()
Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
doéntéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszédgba

adattovabbitds

Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

NO-A0072

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

40
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/ visszavonéasa

Adatkezelés célja

Rendezvényeken késziilt

fényképfelvételek tovabbi Jogalap Erintett hozzajaruldsa

felhasznalasa

Adatkezelés leirasa

Szervezett eseményeken, Ginnepségeken, rendezvényeken (pl. jeles tinnepek) résztvevskrél készilt fényképfelvételek
tovabbi felhasznaldsa az intézmény teriletén torténd kifliggesztés céljabdl, kozzététele pl. az intézmény dltal készitett
évkonyvben, egyéb kozosségi kiadvanyban a kozosség tdjékoztatasa, egyéb kdzosségi célokbol. Egyes esetekben név is
feltlintetésre kerilhet. A felvételek egyéb célu, pl. nyilvanos sajtéfellileten vagy honlapon, nyilvanos kézdsségi oldalon
torténd felhaszndlasara, kozzétételére kilon hozzéjarulds alapjan keriilhet sor. Kiskoru jognyilatkozatdnak
érvényességéhez sziil6, mas torvényes képvisel§, gondvisel6 hozzajaruldsa szlikséges. A felvételek felhasznalasahoz
adott hozzajarulas visszavonhato, a visszavonds nem érinti a visszavonas el6tti adatkezelés jogszeriségét. Nincs szlikség
hozzajarulasara a felvétel elkészitéséhez és az elkészitett felvétel felhasznaldsahoz tomegfelvétel esetén (amikor az
abrazolds mddja nem egyéni, a felvétel 6sszhatasdban 6rokit meg a nyilvanossag el6tt lezajlott eseményeket) és
nyilvanos kozéleti szereplésrdl késziilt felvétel esetén.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl 2:11-2:14. §, 4:161. §, 2:48. §

Adatkezelés felel6se Elndk Az adatkezelés érintettjei Felvételen szerepl§ természetes személy
Hozz4jarulas hidnyaban az érintettrdl
, .. Adatkezelés elmaradas készilt egyéni abrazoldsu fénykép nem
Adatok forrasa Erintett

kovetkezménye hasznalhaté fel tovabbi célra (kivéve

tomegfelvétel).

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Visszavonas datuma
Fényképfelvétel, képmas: Visszavonasig vagy 0 év; Név (egyes esetekben): Visszavonasig vagy 0 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkoz
Levelez6rendszer (LevelezGrendszer lizemeltetd)

Adatfeldolgozdok

Levelezérendszer Gizemeltet6 ()

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés bevezetése

Adatkezelés NO-A0073 K ) 2018.05.24
/ visszavonasa
Rendezvényeken késziilt
Adatkezelés célja fénykép-, videdfelvételek zart Jogalap Erintett hozzajarulasa

csoportban torténd kozzététele

Adatkezelés leirasa

Szervezett eseményeken, tinnepségeken, rendezvényeken (pl. jeles tinnepek), résztvevskrél késziilt fénykép- és/vagy
videdfelvételek zart csoportban, belsd fellleten torténd kozzététele a csoport tagjai szamara tajékoztatds, sajat célu
felhaszndlds, archivalas céljabdl. A felvételek egyéb célu, pl. nyilvanos sajtéfelileten vagy honlapon, nyilvanos kozosségi
oldalon torténd felhasznalasara, kozzétételére kilon hozzajarulds alapjan kerilhet sor. Kiskoru jognyilatkozatanak
érvényességéhez szll6, mas torvényes képvisel§, gondvisel6 hozzajarulasa sziikséges. A felvételek felhasznalasahoz
adott hozzajarulas visszavonhato, a visszavonds nem érinti a visszavonds el6tti adatkezelés jogszerlségét. Nincs szlikség
hozzéjaruldsara a felvétel elkészitéséhez és az elkészitett felvétel felhasznalasahoz tomegfelvétel esetén (amikor az
abrazolds mddja nem egyéni, a felvétel 6sszhatasdban 6rokit meg a nyilvanossag el6tt lezajlott eseményeket) és
nyilvdnos kozéleti szereplésrdél készilt felvétel esetén.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2013. évi V. torvény a Polgdri Torvénykonyvrél 2:11-2:14. §, 4:161. §, 2:48. §

Adatkezelés felelGse EInok Az adatkezelés érintettjei Felvételen szerepl§ természetes személy
Hozzajarulas hidnydban az érintettrdl
| .. Adatkezelés elmaradas készult egyéni abrazoldsu felvétel nem
Adatok forrasa Erintett

kovetkezménye tehet6 k6zzé zart csoportban, belsé

feluleten.

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Visszavonds datuma
Fénykép, videodfelvétel: Visszavonasig vagy 0 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkoz

Levelezérendszer (LevelezGrendszer Gzemeltetd)
Szolgaltato informatikai rendszere (Google Inc.)
Tarhely (Tarhelyszolgaltatd)

Adatfeldolgozék

Levelezérendszer tizemeltetd (); Google Inc. (1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA, 94043.);
Tarhelyszolgaltatd ()

Cimzettek

Adatokat tartalmazé

Erdekmérlegelés esetén datum,

41




dokumentumok / feljegyzések

Adatkezelési nyilvantartas

eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba térténé

Nem torténik harmadik orszagba Magatartasi kédex elgirasa

adattovabbitas garanciai adattovabbitas
" Adatkezelés bevezetése
Adatkezelés NO-A0074 . , 2018.05.24
/ visszavonasa
Rendezvényeken késziilt
fénykép-, videdfelvételek - (oo 1a
Adatkezelés célja Jogalap Erintett hozzajarulasa

tovabbi felhasznalasa, nyilvanos
feliileten kozzététele

Adatkezelés leirasa

Szervezett eseményeken, Ginnepségeken, rendezvényeken (pl. jeles tinnepek) kiranduldsokon résztvevékrdl késziilt
fénykép- és/vagy videodfelvételek tovabbi felhasznalasa, nyilvanos feliileteken térténd kozzététele: az intézmény
honlapjan, kbzosségi oldaldn vagy nyilvanos sajtéfeliileten az intézmény népszerdsitése, a nyilvanossag tajékoztatdsa
céljabdl. Egyes esetekben név is feltlintetésre kerilhet. Kiskoru jognyilatkozatanak érvényességéhez sziilG, mas
torvényes képvisel8, gondvisel6 hozzajarulasa sziikséges. A felvételek felhasznaldasahoz adott hozzajarulas
visszavonhato, a visszavonds nem érinti a visszavonas el6tti adatkezelés jogszerliségét. A hozzajaruld elfogadja, hogy a
hozzdjarulds a nyilvdnossagra hozatal és az internetes technoldgia miatt természetébdl fakaddan részben vonhatd vissza,
a korlatozas csak a tilto nyilatkozat megtételét kovetd idGszakra koti Adatkezel6t. Nincs szlikség hozzajarulasara a
felvétel felhasznalasahoz tomegfelvétel esetén (amikor az abrazolds mddja nem egyéni, a felvétel 6sszhatasaban 6rokit
meg a nyilvanossag el6tt lezajlott eseményeket) és nyilvanos kozéleti szereplésrdl késziilt felvétel esetén.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl 2:11-2:14. §, 4:161. §, 2:48. §

Adatkezelés felel6se Elnok Az adatkezelés érintettjei Felvételen szerepl6 természetes személy
Hozzdjarulas hidnyaban az érintettrdl
| .. Adatkezelés elmaradas késziilt egyéni abrazolasu fénykép nem
Adatok forrasa Erintett

kovetkezménye hozhaté nyilvanossagra (kivéve

tomegfelvétel).

Kezelendé adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Visszavonas datuma
Fénykép, videofelvétel: Visszavonasig vagy 0 év; Név (egyes esetekben): Visszavonasig vagy 0 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Honlap, webfeliilet (Honlap/webfellilet Gzemeltetd)
Informatikai eszkoz

Szolgaltaté informatikai rendszere (Google Inc.)
Tarhely (Tarhelyszolgaltato)

Adatfeldolgozok

Honlap/webfelilet Gzemeltetd (); Google Inc. (1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA, 94043.);
Tarhelyszolgaltatd ()

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

Adatkezelés bevezetése
MV-A0075 2018.05.24

/ visszavonasa

Adatkezelés célja

Humanjarvannyal kapcsolatos Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany

Jogala
galap gyakorlasahoz

adatkezelés

Adatkezelés leirasa

Az élet biztonsagat veszélyeztetd elemi csapas, veszélyhelyzetnek mindsulé tomeges megbetegedést okozd
humanjarvany vagy jarvanyveszély okan, annak megfékezése, kovetkezményeinek az elharitasa érdekében kihirdetett
veszélyhelyzet, rendkivili intézkedések bevezetése esetén torténs adatkezelés. Amennyiben a munkavallalé az
esetleges kitettsége vonatkozasaban bejelentést tesz a munkaltatd felé, vagy a munkaltato a kitettség gyanujat a
munkavallalé dltal megadott adatokbdl megallapithatdnak véli, akkor a munkaltato rogzitheti a bejelentés idépontjat, az
érintett munkavallal6 személyazonossaganak megallapitasahoz sziikséges személyes adatait, annak tényét, hogy a
kulfoldi - adott esetben magdncélu - utazdsanak helyszine és id6pontja egybeesik-e a munkaltatd vagy a Kormany
tajékoztatdjaban felsorolt teruletekkel és id6pontokkal. Rogzitésre kertilnek az elébbire vonatkozé adatok, valamint a
munkaltatd altal megtett intézkedések. Munkaltaté nem jogosult az érintett egészségligyi kortorténetére vonatkozd
adatok, egészségligyi dokumentacid kezelésére. Munkavallalonak az alapfeladat zavartalan ellatésa, a veszélyhelyzet
megfékezése, kovetkezményeinek elharitasa érdekében tajékoztatnia sziikséges a munkaltatét, ha tudomaésa van a
munkahelyet, tovdbbi munkavallalékat, a munkavégzés soran veliik kapcsolatba kertl6 harmadik személyeket érinté
egészségligyi vagy egyéb kockazatrdl, ideértve sajat potencidlis fert6z6 megbetegedése fennalldasanak veszélyét, igy az
esetlegesen fert6zott személyekkel vald feltételezett érintkezés tényét. Ha a munkaltatd kockazatértékelés utan
szikségesnek tartja sz(irGvizsgalat bevezetését, csak egészségligyi szakember dltal vagy szakmai felelssége mellett
végzett vizsgalatokat rendelhet el és kizardlag a vizsgalatok eredményének a megismerésére jogosult. Az adatgy(ijtés a
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veszélyhelyzet, rendkiviili intézkedések megszlinéséig tart. AdatkezelS az adatkezelés sordn keletkezett Ggyiratokat a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kbvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkozé jogszabaly(ok)

2011. évi CXXVIII. tdrvény a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsol6dé egyes torvények modositasardl, 18/1998. (VI.
3.) NM rendelet a fert6z6 betegségek és a jarvanyok megel6zése érdekében sziikséges jarvanytigyi intézkedésekrdl

Adatkezelés felel6se

Adatkezel§ altal kijel6lt személy Az adatkezelés érintettjei Munkavallalék

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas
kovetkezménye

. . , Y , Kozérdekbdl vagy kozhatalom gyakorlasdhoz
Erintett, bejelentést tevé személy ks datkezeld
szlikséges adatkezelés.

Kezelend6 adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete

Erintett munkavallalé személyazonossagénak megéllapitasahoz sziikséges személyes adatai: 10 év; Kiilféldi utazas
helyszine, id6pontja: 10 év; Munkaltatd altal megtett intézkedések: 10 év; Adatkezelés céljdhoz sziikséges, a munkaltatd
rendelkezésére bocsatott személyes adatok: 10 év (9. cikk (2) i pont )

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar
Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitds &

Feliilvizsgalattal érintett adatkezelések kiilonleges adatainak kezelési alapja(i)

9. cikk (2) a) pont:az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbdl térténé kezeléséhez, kivéve,
ha az unids vagy tagallami jog ugy rendelkezik, hogy az (1) bekezdésben emlitett tilalom nem oldhato fel az érintett hozzajarulasaval;

9. cikk (2) b) pont:az adatkezelés az adatkezel6nek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis biztonsagot és szocidlis védelmet

szabalyozé jogi elGirasokbdl fakado kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvet6 jogait és
érdekeit védé megfelel6 garanciakrdl is rendelkezd unids vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerzdés ezt lehetévé teszi;

9. cikk (2) g) pont:az adatkezelés jelentds kdzérdek miatt sziikséges, unios jog vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal,

tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog Iényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara

megfeleld és konkrét intézkedéseket ir el§;

9. cikk (2) i) pont:az adatkezelés a népegészségligy teriletét érint6 olyan kozérdekbdl sziikséges, mint a hatarokon &t terjed6 sulyos egészséglgyi

veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészségligyi ellatas, a gyogyszerek és az orvostechnikai eszk6zok magas szinvonaldnak és biztonsdganak a

biztositasa, és olyan unids vagy tagallami jog alapjan torténik, amely megfelel és konkrét intézkedésekrdl rendelkezik az érintett jogait és

szabadsdagait védd garancidkra, és killondsen a szakmai titoktartasra vonatkozdan;
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