MEGALLAPODAS

a
MUNKAMEGOSZTAS ES FELELLOSSEGVALLALAS RENDJEROL

mely 1étrejott

o Vajdacskai Kozés Onkormanyzati Hivatal (székhelye: 3961 Vajdacska, F6 u. 8.) képviseli:
Banyacskiné Dar6czi Ménika jegyzd, mint Makkoshotyka K6zség Onkorméanyzata Képviseld-
testiilete altal kijelslt gazdalkodasi feladatokat ellatdé koltségvetési szerv (tovabbiakban:
Hivatal), és

e Makkoshotykai Ovoda és Konyha (székhelye: 3959 Makkoshotyka, Kossuth u. 2.) képviseli:
Sziics Imréné intézményvezetd), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv (tovabbiakban: Intézmény) kozott.

L
A munkamegosztas és felelésségvallalas altalanos szabalyai

Makkoshotyka Kozség Onkorményzata KépviselS-testiilete a Makkoshotykai Ovoda és Konyha
(tovabbiakban: Intézmény) alapitd okiratdban dontétt arrdl, hogy az Intézmény gazdalkodasi feladatait
a Vajdacskai K6zos Onkormanyzati Hivatal (tovdbbiakban: Hivatal) latja el. A Hivatal altal ellatott
feladatokat helyileg a Makkoshotykai Kirendeltség végzi.

Jelen megallapodas az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 9. § (1) bekezdésében foglalt feladatok ellatdsara vonatkozé munkamegosztas és
felelosségvallalas rendjét hatarozza meg melyek az alabbiakra:

e a koltségvetés tervezése, az elbiranyzatok moddositdsa, atcsoportositdsa és felhasznéldsa
végrehajtasa, a finanszirozasi, adatszolgéltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szamviteli rend
betartasa;

o az Intézmény mikddtetése, az Intézmény hasznélataban 1évo vagyon hasznalataval, védelmével
Osszefliggod feladatok teljesitése.

(a tovabbiakban egyiitt: gazddlkoddsi feladatok)
Az Intézmény szakmai ondllésagit a ,Megallapodias a2 munkamegosztis és felelsségvallalas
rendjérdl” (a tovabbiakban: Megallapodas) nem érinti. Ennek értelmében e megallapodas kizarélag
a gazdalkodasi feladatok ellatdsara vonatkoztathatd. A megallapodasanak célja az, hogy a hatékony,
szakszerli és ésszeriien takarékos intézményi gazdalkodds szervezeti feltételeit teremtse meg.

A Hivatal és az Intézmény vezetdje kozisen felelosek a munkamegosztas megszervezéséért. A feladatok
ellatdsat a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasira, az ésszerliségi szempontokra, tovabba a koltségvetési
beszamold aldtimasztisdnak a valosagnak megfeleld és teljes korl biztositdsara figyelemmel kell
megszervezni. A kialakitott rendszer egyik legfontosabb alapeleme, hogy oda kell telepiteni a feladatot,
ahol az informéaci6 keletkezik, illetve ahol a legkedvez6bb feltételek mellett végezhetd.

A Hivatal vezetdje a Hivatal, az Intézmény vezetdje az Intézmény vonatkozasiban felelos a
megéallapodasban foglaltak végrehajtasaért.

A megéllapodast megalapozo alapvetd jogszabélyok:
o az allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.),
e az allamhéztartisrol sz616 térvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.),
e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény,



e az allamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet,

e akoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XI1L.
31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Bkr.).

Gazdalkodssi feladatok ellatdsaért valé felelgsség megosztisa

a) Az Intézmény vezetdje felelds az altala ellatott gazdalkodasi részfeladatok végrehajtasaért, a
mindenkori koltségvetési eléiranyzatok betart4saért, a kotelezettségvallalasok szabélyszerii
elékészitéséért, a hatékonysag, gazdasagossag és eredményesség megvalositasaért.

b) Az Intézmény vezetSje felelds a munkamegosztisban meghatrozott Intézményt érinté
feladatok—el6irdsszerii végrehajtasaért, az eldirdnyzatok feletti feliigyeletért, azok
felhasznélaséért.

¢) A gazdilkodds szabélyszerii végrehajtdsa a Hivatal és az Intézmény vezetdjének kozos
felelossége.

d) A Hivatal vezetdje vagy irdsbeli megbizasa alapjan megbizottja jogosult e megallapodas
alapjan az Intézmény feladatdul megjelslt kérdésekben a jogszabalyi el6irdsok érvényre
Juttatasa érdekében eljarni és az Intézmény gazdalkodasi tevékenységét ellendrizni.

e) A Hivatal felel8s a jogkorébe tartozé feladatok elBirdsszert végrehajtasaért, a mindenkori
koltségvetési elbiranyzatok betartasdnak ellendrzéséért. A Hivatalndl fenti feladatok
ellenbrzése elsdsorban érvényesitési, pénziigyi ellenjegyzési jogkdrének gyakorlasan
keresztiil és més, a gazdasgi folyamatokba beépitett belsé ellendrzési feladatainak ellatésa
sordn érvényesiil.

f) A Hivatal felel a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért.

g) AzIntézmény vezetdje felel az allami normativak igényléséhez és elszamoléséhoz szolgéltatott
adatok szabélyszeriiségéért.

II.
A munkamegosztas teriiletei és feladatai

1. A koltségvetés tervezése és a vésrehajtas folyamata
L.1. A koltségvetési eldiranyzatok megalapozasa

Az Intézmény vezetSje késziti el és szolgaltat adatot a szakmai &s fejlesztési feladataira vonatkozo
elképzeléseirdl a targyévet megel6z6 december 15. napjaig a Hivatal részére

A javaslatok elkészitésénél minden esetben figyelembe kell venni:

¢ a gazdalkodast befolyasolo Kormanyzati elképzeléseket,

* aKépvisel6-testiilet gazdasagi programjat,

° ahatékonysdg, gazdasigossig, eredményesség szempontjait.
A koltségvetés elbkészitéséhez az eldiranyzatok kialakitdsa a mikodtetési eléirdnyzatok esetében az
elézd évi teljesitések, a szerkezeti valtozasok és szintrehozésok figyelembevételével torténik.

1.2. A koltségvetés tervezése

a) Az elemi koltségvetés Ssszedllitasahoz a Hivatal az elézd &vi eldiranyzatokat és azok
teljesiilését tartalmazé pénzforgalmi jelentést az Intézmény vezetdjének rendelkezésére
bocsatja olyan idépontban, hogy az elemi koltségvetés tervezetét hatariddre el tudja késziteni.

b)  Azelemi koltségvetés tervezetének szakmai egyeztetésén részt vesz:

e az Intézmény vezetdje,

e alegyzd,

° az Intézmény gazdélkodasi feladatat ellato, a Hivatal allomanyaba tartozé jegyzb altal
kijelolt gazdalkodasi ligyintézd,

¢) A Hivatal az egyeztetéseket koveten elkésziti a konkrét koltségvetési elbiranyzatok
kialakitasat.
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Jegyzokonyvi kivonat

Keésziilt: Makkoshotyka Koézség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 2021. julius 19.
napjan du. 15 érai kezdettel megtartott nyilt iilésének jegyz6konyvébol.

A dontéshozatalban 4 {6 vett részt.
Makkoshotyka K6zség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 4 igen, 0 nem és 0 tartozkod4ssal

az alabbi hatarozatot hozz:

Makkoshotyka Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
210/2021.(VIL19.) KT hatdrozata

Vajddeskai Kozos Onkormanyzati Hivatal és a Makkoshotykai Ovoda és
Konyha Kozotti Munkamegosztas és Felel6sségvallalds rendjérdl szélé
megillapodas jévahagyasa

Makkoshotyka Koézség Onkormanyzata Képviseld-testiilete a Vajdacskai
Ko6z6s Onkorményzati Hivatal és a Makkoshotykai Ovodai és Konyha koztti
Munkamegosztds ¢s Felelosségvéllaldas rendjérél szold megallapodast
jovahagyija.

A megéllapodas a jegyzokdnyv mellékletét képezi.
Felel6s: Banyécskiné Daréczi Ménika jegyz6

Sziics Imréné intézményvezetd

Hatarid6: azonnal
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